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Gospodarka skladnikami majatkowymi w instytucjach kultury
formuta on-line na platformie ZOOM,
godz. 09:00 - 12:00

CEL FORUM:

Celem bedzie usystematyzowanie/nabycie wiedzy uczestnikow szkolenia na temat $rodkow trwatych,
pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, sktadnikow niskocennych,
ujawnionych, obcych, otrzymanych nieodptatnie, czy wytworzonych w instytucjach kultury. Omowione
beda sposoby wyceny, znakowania sktadnikow oraz pdl spisowych, prowadzenia ewidencji I Sytuacje
powodujace zmiany wartosci poczatkowej. Podczas szkolenia prezentowane tez beda zasady klasyfikowania
srodkow trwalych zgodnie z KST, umorzenia/amortyzacji i ustalania stawek amortyzacyjnych oraz
skutecznego powierzania obowigzkow, odpowiedzialnosci i zastgpstw, terenu strzezonego, a takze zasad
dokonywania okresowych przegladow technicznych i1 zbywania sktadnikow zniszczonych, zuzytych,
stawianych do sprzedazy czy nieodptatnego przekazania.

KORZYSCI:

Dzig¢ki szkoleniu uczestnicy ugruntujg wiedzg na temat gospodarki sktadnikami majatkowymi w instytucjach
kultury. Poznaja zasady ustalania wartosci poczatkowej, nabywania i zbywania sktadnikow majatkowych,
kontroli merytorycznej, formalno - rachunkowej, wstepnej i nastgpczej, a takze prowadzenia ewidencji
1 dokonywania odpisow umorzeniowo - amortyzacyjnych. Uczestnicy szkolenia otrzymaja przyktadowe
rozwigzania w zakresie podziatu obowiazkéw i1 odpowiedzialno$ci materialnej pracownikéw na roéznych
poziomach i w roznych strukturach oraz ich udziatu w przegladach technicznych niezb¢dnych do uzyskania
oceny dalszej przydatnosci sktadnikow majatkowych czy wnioskowania o zdjecie ich ze stanu ksiggowego
i fizycznej likwidacji. Poza tym, otrzymajg obszerny materiat szkoleniowy i sporo przyktadowych rozwigzan
1 dokumentéw. Proponowane szkolenie stanowi merytoryczny ,,fundament” pod szkolenie dotyczace
inwentaryzacji w instytucjach kultury.
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ADRESACI:

Kierownicy 1 gtéwni ksiggowi instytucji kultury oraz pracownicy stuzb finansowych i kontrolnych oraz
pracownicy merytoryczni, odpowiedzialni w zakresie nabywania i zbywania sktadnikow majgtkowych,
opisywania i tworzenia dokumentéw, ewidencjonowania, umorzenia/amortyzacji i znakowania. Szkolenie
kierowane jest rowniez do 0sob zastepujacych osoby kluczowe i tych, ktorzy chcg podnies¢ poziom wiedzy
na temat zarzadzania i kontroli majatku instytucji kultury.

PROGRAM SPOTKANIA:
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Odpowiedzialno$¢ kierownika i gldownego ksiggowego oraz pracownikow merytorycznych w obszarze
gospodarowania sktadnikami majatkowymi instytucji kultury i tworzenia wewnetrznych procedur.
Definicyjne kryteria ustalania srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych, pozostatych
srodkow trwatych oraz skladnikow niskocennych - w tym elementy skladowe, czg¢sci dodatkowe
1 peryferyjne w kontek$cie wymogoéw prawnych.

Ustalanie wartosci istotnej, mozliwo§¢ zmiany wartosci poczatkowej sktadnikéw majatkowych oraz
ustalenie dolnej granicy warto$ci pozostatych srodkow trwatych.

Cena nabycia, koszt wytworzenia, wartos¢ godziwa oraz sposob postgpowania gdy istnieje duze
prawdopodobienstwo trwatej utraty wartosci.

Zrédta finansowania, czyli z jakich $rodkow instytucja kultury moze dokonaé zakupu $rodkow trwatych.
Obiekt inwentarzowy jako podstawowa jednostka ewidencji srodkow trwatych (obiekty pojedyncze
i zbiorcze zgodnie z KST).

Ulepszenie a remont sktadnikow majatkowych instytucji kultury.

Metody amortyzacji/umorzenia — metody, stawki, zaprzestanie oraz wznowienie.

Teren strzezony i znaczenie jego opisu w procedurach wewnetrznych jednostki.

. Tworzenie, obieg 1 kontrola dokumentoéw ksiggowych z uwzglednieniem faktur ustrukturyzowanych

wystawianych w KSeF i poza — przykltadowe zarzadzenie i regulacje procedur wewngtrznych
w instytucji kultury.

Zasady postepowania w sytuacji ujawnienia lub braku sktadnika majatkowego — przyjmowanie na stan
lub zdjgcie ze stanu.

Znakowanie sktadnikow majatkowych i pol spisowych, w tym numery inwentarzowe, stosowanie
wywieszek.

Zasady powadzenia ewidencji pozabilansowej sktadnikow majatkowych — przyktadowe opisy
w procedurach wewnetrznych.

Przekazanie sktadnikow majatkowych do uzywania — przyktady.

Przestanki odpowiedzialno$ci pracownikow za powierzone mienie na zasadach ogoélnych
I Z obowigzkiem wyliczenia si¢ — wzor o$wiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci i wspdlnej
odpowiedzialnos$ci materialnej za powierzone mienie.

Obowiazek dokonywania przegladu sktadnikow majatkowych pod wzgledem kompletnosci, zdatnosci
| przeznaczenia na potrzeby jednostki.

Procedury przy likwidacji sktadnikow zuzytych, zniszczonych, zbednych i nienadajacych sie do
dalszego uzytkowania oraz przyktadowe dokumenty i regulacje prawne.

Najczgsciej popelniane btedy w zakresie gospodarki sktadnikami majatkowymi.
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PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dlugoletnia ksiegowa w jst. Autorka
artykutow i trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzsze;j.
Praktyk, ktora dzicki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w  sposdb  jasny
i przystepny, sprawdzone metody w pracy shuzb ksiggowych. Wieloletnia ekspertka w FRDL wysoko
oceniana przez uczestnikow.
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