P ST SZKOLENIE ONLINE
Zg Demokracji Lokalnej 8 naidziernika 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

PRAWIDtOWE PRZEPROWADZANIE, ROZLICZENIE
| DOKUMENTOWANIE INWENTARYZACII 2026/2027 R.
ORAZ WYBRANE ZAGADNIENIA Z ZAKRESU GOSPODARKI
MAJATKIEM W KONTEKSCIE USTALEN KONTROLNYCH RIO | NIK

WAZNE INFORMACIJE:

Inwentaryzacja to dziatanie wykonywane przez pracownikéw jednostki, polegajgce na ustaleniu za pomoca
spisu faktycznego stanu wszystkich jej rzeczowych i pienieznych skfadnikéw majatkowych oraz wyjasnieniu
réznic pomiedzy stanem rzeczywistym a stanem wynikajgcym z ewidencji ksiegowej.

Podczas szkolenia:

e Kompleksowo omoéwimy zasady prawidiowego przeprowadzania, rozliczania i dokumentowania
inwentaryzacji na przetomie lat 2026/2027 — zaréwno w jednostkach posiadajgcych wtasnego gtéwnego
ksiegowego, jak i przy obstudze przez CUW.

e Zaprezentujemy wybrane zagadnienia z zakresu gospodarowania majgtkiem, ze szczegélnym
uwzglednieniem kwestii zwigzanych z zarzadzaniem gruntami i budynkami.

e Przeanalizujemy najnowsze ustalenia kontrolne RIO oraz NIK w kontekscie nieprawidtowosci przy
inwentaryzacji.

e Wszystkie analizowane zagadnienia prawne zostang poparte licznymi przyktadami z praktyki
samorzgdowe;j.

CELE | KORZYSCI:
e Zdobedziesz, uzupetnisz i usystematyzujesz wiedze na temat zasad przeprowadzenia inwentaryzacji
w jednostce samorzadowej oraz sposobow jej prawidtowej dokumentaciji.
e Poznasz wybrane zagadnienia dotyczgce gospodarowania majatkiem, ze szczegdlnym uwzglednieniem
kwestii zwigzanych z zarzadzeniem gruntami i budynkami i odpowiedzialnoscig majgtkowa pracownikéw.
e Dowiesz sie:
- Jakie sg zasady inwentaryzacji metodg spisu z natury realizowanej przy obstudze ksiegowej jednostek
przez CUW?
- Jak nalezy prawidtowo interpretowac zapis ustawowy w zakresie inwentaryzacji metodg spisu z natury —
raz w ciggu 4 lat?
- Cotojest ,teren strzezony” i jak wazne jest to pojecie w odniesieniu do inwentaryzacji?
e Zdobedziesz wiedze odnosnie odpowiedzialnosci i katalogu konsekwencji za nieprawidtowosci powstate
w trakcie prowadzenia inwentaryzacji.
e Poznasz najczesciej popetniane btedy i nieprawidtowosci podczas inwentaryzacji oraz otrzymasz cenne
wskazowki w zakresie prawidtowych sposobdéw postepowania.
e Uzyskasz odpowiedzi na najczesciej pojawiajace sie pytania i watpliwosci zwigzane z przedmiotem zajeé.

PROGRAM:
1. Inwentaryzacja w jednostce samorzadowej:
e Cel inwentaryzacji.
e Wewnetrzne unormowania w zakresie inwentaryzacji — co nalezy uregulowac?
e Rozpoczecie inwentaryzacji — kto jg inicjuje i w jaki sposéb.
e Rdznica pomiedzy uzgadnianiem sald a inwentaryzacja.
e Jak przeprowadzi¢ likwidacje srodkow trwatych przed rozpoczeciem spisu z natury?
e Metody przeprowadzania inwentaryzacji:



- Spis z natury, w tym: przygotowanie spisu; technika; inwentaryzacja sktadnikdw majgtkowych
w ewidencji wartosciowej i ilosciowej; wykorzystanie czytnikdéw koddw paskowych; pracownicy,
ktdrzy mogg uczestniczy¢ w spisie z natury; wycena wartosci spisanych sktadnikdéw; inwentaryzacja
obcych srodkéw trwatych: inwentaryzacja laptopdw, telefondw komodrkowych, samochodow
stuzbowych.

- Potwierdzenia sald, w tym: Kiedy wysytamy prosbe o potwierdzenia salda i jak sie zachowaé, jesli nie
otrzymamy odpowiedzi od kontrahenta lub otrzymamy wczesniej niz sami wystaliSmy prosbe
o potwierdzenie salda? Czy inwentaryzujemy salda zerowe?

- Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, w tym: jakie salda
porownujemy; jakie dokumenty bierzemy pod uwage?

Terminy i czestotliwos$¢ przeprowadzania inwentaryzacji, w tym: Jakie sktadniki pasywoéw i aktywow

nalezy inwentaryzowac corocznie, a jakie w innych okresach? W jakim okresie przeprowadzamy

inwentaryzacje drogg spisu z natury, potwierdzenia sald i weryfikacji? Co oznacza sformutowanie, ze
inwentaryzacje przeprowadzamy np. raz w ciggu 4 lat?

Inwentaryzacja drogg weryfikacji — do kiedy nalezy przeprowadzié?

Wybrane interpretacje Ministerstwa Finanséw dotyczgce inwentaryzacji.

2. Odpowiedzialno$¢ za inwentaryzacje:

Odpowiedzialno$¢ za inwentaryzacje kierownika jednostki, skarbnika, gtéwnego ksiegowego,
pracownikéw jednostki i cztonkéw komisji inwentaryzacyjnych — zasady odpowiedzialnosci.
Prawidtowe powierzenie obowigzkédw w zakresie inwentaryzacji pracownikom jednostki.

Kto i w jakim zakresie odpowiada za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych za nieprzeprowadzenie
lub nierzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji?

Najczestsze nieprawidtowosci w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji.

3. Dokumentowanie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz jej rozliczenia:

Dokumentowanie inwentaryzacji — w jaki sposdb jg dokumentujemy by nie mieé ktopotédw w trakcie
kontroli zewnetrznych?

Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych, w tym: do kiedy nalezy przeprowadzi¢, jak udokumentowac
powstanie i rozliczenie rdznic oraz sposdb ujecia w ksiegach rachunkowych oraz obcigzenie pracownika
za niedobor?

Odpowiedzialno$é materialna pracownikéw.

4. Inwentaryzacja - czeste problemy, w szczegdélnosci:

Inwentaryzacja skfadnikdédw niskocennych ewidencjonowanych w ewidencji pozabilansowe;j.
Inwentaryzacja rzeczy znalezionych.

Jezeli przeprowadzamy inwentaryzacje np. w okresie od 1 grudnia do 31 grudnia 2026 r., to czy wg stanu
na dzien 30 listopada czy 31 grudnia?

Weryfikacja — z jakimi dokumentami nalezy poréwnac ksiegi rachunkowe?

Btedy z zakresie inwentaryzacji laptopdéw, telefondw komdrkowych, samochodéw stuzbowych,
aparatéw fotograficznych, kamer, instrumentéw muzycznych.

Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych zgromadzonych w bibliotekach przyszkolnych — czy stosujemy
skontrum?

Czy inwentaryzujemy urzadzenia vendingowe znajdujace sie na terenie jednostki?

Pole spisowe — co to jest i do czego stuzy?

Inwentaryzacja ciggta — kiedy mozemy stosowac?

Weryfikacja — czy przy inwentaryzacji gruntow mozna poréwnac ksiegi rachunkowe z ewidencjg
geodezyjng?

Inwentaryzacja metodg spisu z natury srodkow trwatych raz w wciggu 4 lat — czy dotyczy to wszystkich
Srodkéw trwatych?

Metody inwentaryzacji majatku obcego znajdujgcego sie w jednostkach np. bedgcego w uzyczeniu.
Metody inwentaryzacji sprzetu komputerowego, solaréw itp. oddanego w uzywanie osobom trzecim.
Inwentaryzacja sktadnikéw majgtkowych bedgcych w uzytkowaniu OSP.

Metody inwentaryzacji wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Metody inwentaryzacji udziatow w spotkach kapitatowych.

Metody inwentaryzacji akcji w spdétkach kapitatowych.



e W jakich odstepach czasowych nalezy inwentaryzowaé place zabaw, sitownie zlokalizowane
np. w parkach?
e Do kiedy nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje, jesli jej termin ustawowy uptywa 15 stycznia, a dzien ten
jest sobotg lub niedzielg?
5. Inwentaryzacja w przypadku obstugi prowadzonej przez CUW:
e Inwentaryzacja w jednostkach oswiatowych zbioréw bibliotecznych — co stosujemy ustawe
o rachunkowosci czy skontrum?
e Kto zarzadza i odpowiada za inwentaryzacje przeprowadzang metodg spisu z natury, potwierdzenia sald
i weryfikacji w jednostce z obstugg prowadzong przez CUW?
e Kto powotuje komisje inwentaryzacyjne, czy sg mozliwe komisje tgczone sktadajgce sie z pracownikéw
roznych jednostek?
6. Inwentaryzacja w przypadku przeksztatcenia lub potaczenia jednostek oraz zmiany kierownika jednostki:
e (zy jest obowigzek inwentaryzacji w mysl przepiséw ustawy o rachunkowosci?
e Czy wystarczy zrobic spis zdawczoodbiorczy jako element systemu kontroli zarzagdczej?
7. Mienie Skarbu Panstwa:
e Ewidencja mienia Skarbu PafAstwa — bilansowa czy pozabilansowa.
e Inwentaryzacja mienia Skarbu Panstwa.
8. Wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki majatkiem:
e Podstawa wtfadania budynkiem i gruntem przez jednostki w Swietle uregulowan art. 18 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami:
- Umowy najmu, dzierzawy.
- Umowy uzyczenia.
- Trwaty zarzad.
e Rdznica pomiedzy uzytkowaniem, a uzyczeniem i dopuszczalnos$¢ stosowania tych form w jednostkach
samorzgdowych.
e Kto ewidencjonuje grunty i budynki przy umowie najmu, uzyczenia, dzierzawy, trwatym zarzadzie,
uzytkowaniu wieczystym?
e Na jakiej podstawie ewidencjonujemy w ksiegach rachunkowych jednostki organizacyjnej grunt
i budynek?
e Podstawa prawna zawierania przez kierownikdw jednostek organizacyjnych uméw najmu dotyczacych
ich budynkdw.
e Nieruchomosci w trwatym zarzadzie np. jednostek oswiatowych — kto ustala stawki czynszu — wéjt czy
dyrektor szkoty?
e Nadzdr nad placami zabaw i siftowniami zewnetrznymi — jakie sg wymogi prawne?
e Ewidencja pozabilansowa — kiedy stosujemy?
9. Majatek Gminy, a jednostki pomocnicze:
e Zasady przekazywania sktadnikéw mienia ruchomego i nieruchomego sotectwu (wzory dokumentéw).
e Zasady nadzoru nad przekazanym sotectwu mieniem.
e Inwentaryzacja mienia przekazanego sotectwu.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek (wdjtowie, burmistrzowie, cztonkowie zarzagddw, kierownicy jednostek organizacyjnych
jst), skarbnicy, gtéwni ksiegowi jednostek, pracownicy ksiegowosci oraz pracownicy merytoryczni wykonujgcy
obowigzki w ramach kontroli zarzgdcze;.

PROWADZACY:

Prowadzi szkolenia od 2003 roku. Wieloletni Naczelnik Wydziatu Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Krakowie, wczesniej Gtowny Inspektor Wydziatu Kontroli RIO, obecnie Zastepca Burmistrza, autor artykutow,
wyktadoweca i praktyk, specjalista z zakresu kontroli, finansdw publicznych, budzetu zadaniowego i zamowien
publicznych. Wyktadowca Uniwersytecki, stale wspotpracuje z FRDL.



e INFORMACJE ORGANIZACYJNE
ER = N | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Reguiskiego

Prawidtowe przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie inwentaryzacji
2026/2027 r. Oraz wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki majgtkiem w
kontekscie ustalen kontrolnych RIO i NIK

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

8 pazdziernika 2026 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 24 wrzesnia 2026 r. cena wynosi:
439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;
KONTAKTU: tel. 732 983 894; szkolenia@frdl.org.pl

e ——
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: coeceieeiieenenrecesseessseesassennsssesssssssnsssessss sensssssesse masssnssssesnses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ... . crrire st st ceeseesesaeesresseesassass s ses ses stestesassassseess e senasnnsssensens
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl
do 2 pazdziernika 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleinie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@frdl.org.pl
http://www.frdl.mazowsze.pl/

