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Demokracji Lokalnej 28 sierpnia 2026

im. Jerzego Regulskiego

ZDEJMOWANIE ZE STANU SKEADNIKOW ZUZYTYCH, ZBEDNYCH,
USZKODZONYCH ORAZ PRZEZNACZONYCH NA SPRZEDAZ
LUB DO NIEODPLATNEGO PRZEKAZANIA W JEDNOSTKACH
OSWIATOWYCH.
OCENA PRZYDATNOSCI SKI:ADNIK(')W, PROCEDURY | ASPEKTY TECHNICZNE,

NIEPRAWIDLOWOSCI, WPLYW ZMIANY W KLASYFIKACJI NA GOSPODARKE
MAJATKIEM JEDNOSTKI

WAZNE INFORMACIJE:

Prawidtowe gospodarowanie sktadnikami majgtkowymi w jednostce oswiatowej nalezy do podstawowych obowigzkow jej
kierownika istanowi istotny element zapewnienia legalnego, efektywnego oraz oszczednego zarzadzania mieniem
publicznym. Zmieniajgce sie przepisy prawa, nowe obowigzki w zakresie dokumentowania operacji gospodarczych
oraz rosngce wymagania dotyczace kontroli zarzadczej powodujg koniecznos¢ biezgcej aktualizacji wiedzy i procedur
stosowanych w jednostkach. W praktyce liczne watpliwosci dotyczg odpowiedzialnosci za powierzone mienie, zasad jego
ewidencjonowania, inwentaryzacji, likwidacji oraz zagospodarowania sktadnikéw zbednych i zuzytych.

Prowadzaca, praktyk z wieloletnim doswiadczeniem w pracy w jsfp, znajaca specyfike samorzadu i jednostek osSwiatowych

omowi:

- aktualne regulacje prawne oraz praktyczne rozwigzania dotyczagce organizacji gospodarki majatkowej
z uwzglednieniem specyfiki oswiaty samorzadowej, pracy komisji oraz dokumentowania zdarzen, majacych wptyw
na stan majagtku jednostki,

- procedury zwigzane z oceng przydatnosci skfadnikéw majatkowych, podejmowaniem decyzji oich likwidacji
lub wyksiegowaniu, wtasciwym dokumentowaniem tych proceséw oraz ich ujeciem w ewidencji ksiegowej
i pozabilansowe;j.

- techniczne aspekty zdejmowania ze stanu sktadnikdw wycofanych z uzytkowania i ich zbywania w jednostkach
oswiatowych, w tym procedury, zmierzajace do wyksiegowania z ewidencji oraz fizycznej likwidacji i ksiegowania
tych zdarzen w urzadzeniach ksiegowych,

- wplyw zmian w klasyfikacji budzetowej na problematyke zajec,

- najczesciej wystepujace problemy interpretacyjne oraz dziatania, ograniczajgce ryzyko nieprawidtowosci w zarzgdzaniu
majatkiem publicznym,

- rekomendowane rozwigzania organizacyjne, przyktadowe procedury, wzory dokumentéw oraz dobre praktyki
wspierajace prawidtowe funkcjonowanie jednostki w zmieniajgcym sie otoczeniu prawnym.

CELE | KORZYSCI:

Usystematyzowanie wiedzy w zakresie postepowania ze sktadnikami majgtkowymi, ktdore z réinych wzgledow nie
przynoszg juz korzysci ekonomicznych jednostce oswiatowe;j i nie nadajg sie do dalszego ich wykorzystania.

Podniesienie kwalifikacji w zakresie odpowiedzialnosci za mienie jednostki, w tym odpowiedzialnosci kierownika jednostki,
odpowiedzialno$ci materialnej pracownikéw oraz zasad wspdlnej odpowiedzialnosSci za powierzone mienie.

Doskonalenie umiejetnosci prawidtowego dokumentowania zdarzern majatkowych, obejmujacych wycofanie sktadnikéw
z uzytkowania, wyksiegowanie z ewidencji, fizyczng likwidacje oraz ich ujecie w ksiegach rachunkowych.

Pomoc w tworzeniu i stosowaniu procedur wewnetrznych zwigzanych z oceng przydatnosci sktadnikdw majatkowych,
ich kwalifikowaniem do likwidacji oraz funkcjonowaniem komisji kwalifikacyjnych, likwidacyjnych i kasacyjnych.
Przedstawienie przyktadowych rozwigzan organizacyjnych, wzoréw dokumentéw oraz dobrych praktyk, stosowanych
w jednostkach oswiatowych i centrach ustug wspdlnych (CUW).

Poznanie nowego uktadu paragraféw majgtkowych (§701, §702, §720) oraz biezgcych, zwigzanych z eksploatacjg majatku
(8634, §778, §770, §631) po zmianie klasyfikacji budzetowej.



e  Zrozumienie, jak poprawnie korzysta¢ z klucza przejScia, by prawidtowo ujgé dochody/wydatki zwigzane
z nabyciem/zbyciem sktadnikéw majgtkowych w 2027 r., a w 2026 r. ujg¢ wtasciwe wartosci w materiatach planistycznych
na rok 2027.

e  Otrzymanie obszernego materiatu z zatgcznikami, zawierajgcymi przyktadowe opisy dotyczace zaréowno czesci
obligatoryjnej jak i nieobowigzkowej oraz wzory dokumentédw wewnetrznych czy instrukcji. Praktyczng warto$¢ szkolenia
stanowic bedg liczne przyktady mozliwych rozwigzan, uproszczen i stosowania standardéw rachunkowosci.

PROGRAM:

1. Odpowiedzialnosc¢ kierownika jednostki osSwiatowej za gospodarowanie sktadnikami majgtkowymi jednostki.

2. Przestanki odpowiedzialnosci pracownikow (nauczyciele, administracja, obstuga) za powierzone mienie na zasadach
ogdlnych i z obowigzkiem wyliczenia sie — wzdr oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
mienie.

3. Wspdtodpowiedzialnosé za powierzone mienie:

e kiedy mozna zawrze¢ umowe o wspdlnej odpowiedzialnosci?
e zakres, inwentaryzacja na zgdanie oraz wzér umowy o wspdlnej odpowiedzialnosci materialne;j.

4. Zarzadzenie w sprawie powotfania Komisji Kwalifikacyjnej, Komisji Likwidacyjnej, Komisji Kasacyjnej lub komisji wspélne;j:

e kto moze by¢ powotany?
e zasady dziatania i dokumentowania prac komisji,
o przyktadowy regulamin.

5. Znaczenie dokonywania przegladu sktadnikéw majgtkowych pod wzgledem kompletnosci, zdatnosci i przeznaczenia
na potrzeby jednostki oraz okresowe oceny stanu technicznego i przydatnosci sktadnikdéw majatkowych do prowadzonej
dziatalnosci jednostki. Ustalenie kto ma to robi¢, w jakich terminach i jakie dokumenty wytworzy¢, w kontekscie podjecia
decyzji o zdjeciu ze stanu sktadnikéw majgtkowych.

6. Kontrola majatku jednostki, w tym:

e ewidencje w zaleznosci od rodzaju sktadnikéw (Srodki trwate, pozostate srodki trwate, niskocenne, ujawnione, obce,
uzyczone, stawiane w stan likwidacji),

e obiegi kontrola dokumentéw ksiegowych w omawianym obszarze,

e oznaczenie terenu strzezonego, pol spisowych i sktadnikéw majatkowych.

7. Zdjecie ze stanu ksiegowego i co dalej ze sktadnikami, czyli sposéb dokumentowania mozliwych rozwigzan likwidacji
sktadnikow majatkowych, a takze omdwienie wzorcowych dokumentéw, na podstawie ktérych nastepuje wyksiegowanie
z ewidencji ksiegowej, przeniesienie na konta pozabilansowe ifizyczna likwidacja oraz prezentowanie tych zdarzen
w ksiegach rachunkowych.

8. Zmiany w zbiorczych obiektach inwentarzowych srodkéw trwatych, w tym skutki odtgczenia jednego lub kilku zuzytych
elementow srodka trwatego stanowigcego komplet lub zestaw, czyli jak zmieni¢ zakres obiektu inwentarzowego $rodka
trwatego i jego wartos¢ w ewidencjach jednostki — przyktadowe rozwigzania i wzory dokumentdw.

9. Zbywanie sktadnikéw w trybie przetargowym (lub bez) oraz inne mozliwe sposoby zagospodarowania likwidowanych
sktadnikdw, w tym przekazania/sprzedazy pracownikom jednostki.

10. Fizyczna likwidacja — dokumenty, ksiegowanie.

11. Szczegdlny tryb likwidacji sprzetu wrazliwego, elektrycznego i elektronicznego.

12. Nowy uktad paragraféw majatkowych (§701, §702, §720) oraz biezacych zwigzanych z eksploatacja majatku (§634, §778,
§770, §631) po zmianie klasyfikacji budzetowej. Jak poprawnie korzysta¢ zklucza przejscia, by wtasciwie ujac
dochody/wydatki zwigzane z nabyciem/zbyciem sktadnikow majgtkowych w 2027 r., a w 2026 r. ujg¢ wiasciwe wartosci
w materiatach planistycznych na rok 2027.

13. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy i gtdwni ksiegowi jednostek oswiatowych oraz osoby ich zastepujace, a takze pracownicy merytoryczni wtasciwi
rzeczowo w zakresie gospodarowania sktadnikami majatkowymi, w szczegdlnosci odpowiedzialni za zbywanie sktadnikéw
majatkowych, a takze cztonkowie komisji kwalifikacyjnych, likwidacyjnych, kasacyjnych czy inwentaryzacyjnych, osoby biorgce
udziat w czynnosciach zmierzajgcych do zdjecia ze stanu ksiegowego oraz zwigzanych z fizyczna likwidacjg sktadnikéw zuzytych,
zbednych, przeznaczonych na sprzedaz czy do nieodptatnego przekazania.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutéw i trener w
dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wykfadowca na uczelni wyzszej. Praktyk, ktdéry dzieki swemu
wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposdb jasny iprzystepny, sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych.
Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany przez uczestnikéw szkolen. Od wielu lat z powodzeniem prowadzi szkolenia dla
jsfp, w tym jst i jednostek organizacyjnych z tematdéw finanséw i rachunkowosci.
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Demokracji Lokalnej KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zdejmowanie ze stanu sktadnikéw zuzytych, zbednych, uszkodzonych
oraz przeznaczonych na sprzedaz lub do nieodptatnego przekazania
w jednostkach oswiatowych.
Ocena przydatnosci sktadnikow, procedury i aspekty techniczne, nieprawidtowosci,
wptyw zmiany w klasyfikacji na gospodarke majatkiem jednostki

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

28 sierpnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

T
Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 14 sierpnia 2026 r. cena
@' wynosi: 449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w
przypadku finansowania szkolenia ze Srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoiczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
DO osrodek regionalny w Rzeszowie, Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego
KONTAKTU: 35 - 073 Rzeszow, ul. Kolejowa 1, tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl

e ————
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP

Nazwa i adres odbiorcy
NIP

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEIE 1ueieeireisnnnnsnnsssssesssesssssssosssssssesssssssssnssessssssssss sas sssns s sssses essns ses ses sss sassas sas 4oe 408400008 800800 sns assns sss sessssssnass sesssssssssssessssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIOWY: ... viiiieieinecrccecneennsss e e snssessssasssresssssesssssssssssses snssasssssessssassanennss e sassnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia www.frdl.rzeszow.pl
do 26 sierpnia 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$é nalezy uregulowaé przelewem
na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej




