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% Demokracji Lokalnej 24 Sierpnia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

INWENTARYZACJA W INSTYTUCJI KULTURY BEZ BLEDOW -
PRAKTYCZNE ASPEKTY DLA KSIEGOWYCH, DYREKTOROW
| KOMISJI INWENTARYZACYINYCH

WAZNE INFORMACIJE:

Inwentaryzacja jest jednym z najwazniejszych elementow systemu rachunkowosci kazdej instytucji
kultury. Jej prawidtowe przeprowadzenie ma bezposredni wptyw na rzetelno$¢ danych wykazywanych
w ksiegach rachunkowych oraz sprawozdawczosci finansowej.

Przepisy ustawy o rachunkowosci naktadajg na kierownikow jednostek obowigzek przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji w okreslonych terminach oraz zgodnie z zasadami wiasciwymi
dla poszczegdlnych sktadnikdw majatku. Szczegdlne znaczenie ma to w instytucjach kultury, ktore
oprécz srodkdw trwatych i wyposazenia czesto prowadzg réwniez ewidencje zbioréw bibliotecznych,
muzealnych czy innych sktadnikéw majatku o specyficznym charakterze.

Podczas szkolenia omowimy aktualne regulacje prawne, zasady organizacji prac inwentaryzacyjnych
oraz obowiazki dyrektora, gtdwnego ksiegowego, komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych.
Przedstawimy najczesciej wystepujgce btedy ujawniane podczas kontroli oraz sposoby ich unikania na
etapie przygotowania, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

Szczegdlng uwage poswiecimy zagadnieniom budzacym najwiecej watpliwosci w praktyce instytucji
kultury, w tym zasadom dokumentowania wynikéw inwentaryzacji, wyceny sktadnikow majatkowych,
ustalania i rozliczania rdznic inwentaryzacyjnych oraz odpowiedzialnosci za stwierdzone niedobory.
Omowimy réwniez zasady tworzenia i pracy komisji inwentaryzacyjnej oraz zakres odpowiedzialnosci
0s0b uczestniczagcych w procesie inwentaryzacji.

CELE | KORZYSCI:

* Usystematyzujesz i pogtebisz wiedze z zakresu zasad i metod inwentaryzacji w instytucjach kultury.

* Przygotujesz sie do samodzielnego planowania, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i zasadami rachunkowosci.

e Zdobedziesz praktyczne umiejetnosci pozwalajgce identyfikowaé nieprawidtowosci oraz wdrazac
skuteczne rozwigzania.

* Zwiekszysz Swiadomos¢ dotyczacej odpowiedzialnosci dyrektora oraz cztonkéw komisji i zespotow
spisowych.

* Zdobedziesz informacje umozliwiajagce witasciwe dokumentowanie inwentaryzacji i prawidtowg
ewidencje ksiegowa.

PROGRAM:

1. Podstawy prawne.

2. Cel inwentaryzacji.

3. Rodzaje inwentaryzacji:
e Okresowa —roczna.
e Dorazna.



* Zdawczo-odbiorcza.
4. Metody inwentaryzacji:
* Spisu z natury.
* Potwierdzenia sald.
* Weryfikacji danych ksiegowych z dokumentacja.
Skontrum.
Kontrola zbioréw muzealnych.
5. Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji:
* Roczna.
* Razna2lub4lata.
e Zbiordow bibliotecznych.
e Zbioréw muzealnych.
6. Planowanie i przygotowanie prac inwentaryzacyjnych:
* Plan inwentaryzacji.
e Komisja inwentaryzacyjna (powotanie, uprawnienia, wytgczenia ze sktadu komisji).
7. Przeprowadzenie inwentaryzacji:
e Zasady przeprowadzania inwentaryzacji.
* Inwentaryzacja sktadnikdw majatkowych (srodki trwate, kasa, towary, materiaty, naleznosci
i zobowigzania).
8. Zakonczenie i rozliczenie inwentaryzacji:
* Dokumentacja.
* Wycena sktadnikéw.
e Ustalanie réznic inwentaryzacyjnych.
* Whnioski i decyzje.
9. Ewidencja ksiegowa inwentaryzacji:
* Niedobory.
e Nadwyzki.
10. Odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje:
* Dyrektora instytucji kultury.
e Osb6b przeprowadzajacych inwentaryzacje.
11. Sesja pytan i odpowiedzi.

ADRESACI:

Szkolenie skierowane jest do oséb zajmujgcych sie realizacjg inwentaryzacji, odpowiedzialnych za
gospodarke materiatowg oraz srodkami trwatymi i wyposazeniem oraz gtéwnych ksiegowych
i ksiegowych instytucji kultury, zajmujgcych sie rozliczeniem aktywdw inwentaryzacji, oraz innych oséb
zainteresowanych tematykg inwentaryzacji.

PROWADZACA:
Ekonomistka, od wielu lat zajmujaca sie finansami i rachunkowoscig instytucji kultury, a takze jednostek
sektora finanséw publicznych. Autorka licznych porad oraz wydawnictw fachowych.
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/O ramtcie rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K pemokraci! Lokaine] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Inwentaryzacja w instytucji kultury bez btedéw — praktyczne aspekty dla
ksiegowych, dyrektoréow i komisji inwentaryzacyjnych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
24 sierpnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00
@ Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 10 sierpnia 2026 r. cena wynosi:
449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

DANE Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego
DO ul. Kolejowa 1, 35 — 073 Rzeszow
KONTAKTU: tel. 17 862 69 64

post@frdl.rzeszow.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy
Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: ceiiveririeiinecnnnnssensnnisnssssssssssssssssssnssnsssssssssssassssssssssassnasssns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: .......ccceciiiiiiinecnrcsecnresnsesss st snesssassenessssssssssssss s ses snssnssassns ssassna senasassssassass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytaé do 17 sierpnia 2026 .
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury
w KSeF.



Podpis osoby upowaznione;j




