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/O rondnern rawwolt SZKOLENIE ONLINE

% Demokracji Lokalnej 18 Sierpnia 2026

im. Jerzego Regulskiego

TWORZENIE OBIEG | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH
W JSFP 2026/2027 Z UWZGLEDNIENIEM ZMIAN KSEF, CRU JSFP
| KLASYFIKACJI BUDZETOWE)

WAZNE INFORMACIE:

Sprawnie funkcjonujacy obieg dokumentdéw stanowi jeden z podstawowych elementéw systemu kontroli zarzadczej oraz

prawidtowego prowadzenia rachunkowosci w jednostkach sektora finanséw publicznych. Zmieniajace sie przepisy

prawa, w szczegdlnosci dotyczgce Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora

Finansow Publicznych (CRU JSFP) oraz przygotowan do stosowania nowej klasyfikacji budzetowej od 2027 r.,

wymagajq dostosowania wewnetrznych procedur, instrukcji i zasad obiegu dokumentow do aktualnych wymogéw

organizacyjnych i prawnych.

Podczas proponowanego szkolenia prowadzgca omodwi:

e Najwazniejsze zmiany legislacyjne oraz praktyczne problemy pojawiajgce sie przy organizacji obiegu, kontroli
i archiwizacji dokumentéw ksiegowych, z uwzglednieniem odpowiedzialnosci kierownika jednostki, gtéwnego
ksiegowego oraz pracownikow uczestniczacych w procesie finansowo-ksiegowym.

e Rekomendowane rozwigzania dotyczgce aktualizacji procedur wewnetrznych, wzory dokumentoéw oraz sposoby
ograniczania ryzyka nieprawidtowosci w swietle obowigzujgcych regulacji i praktyki kontrolne;j.

e Praktyczne rozwigzania dotyczace opracowania i aktualizacji instrukcji wewnetrznych, procedur, upowaznien
oraz dokumentacji niezbednej do zapewnienia zgodnosci z obowigzujgcymi regulacjami.

e  Wskazujgc poszczegdlne zagadnienia, przedstawi rozwigzania techniczne, formalne iorganizacyjne mozliwe
do przyjecia w jednostkach sektora finanséw publicznych.

CELE | KORZYSCI:

e Nabycie i usystematyzowanie wiedzy na zasad tworzenia, obiegu dokumentacji ksiegowej w jednostce
i aktualizowania polityki rachunkowosci w jednostkach sektora finanséw publicznych po zmianach ktére weszty
w roku 2026 i tych, ktére wejdg w roku 2027.

e Poznanie zakresu odpowiedzialnosci kierownika jednostki, gtéwnego ksiegowego i oséb ich zastepujacych
w odniesieniu do wewnetrznych procedur jednostki dotyczacych tworzenia, obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych.

e  Omodwienie zmian, wynikajgcych z wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), Centralnego Rejestru Umoéw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CUR JSFP), klasyfikacji budzetowej i obszaru kontroli zarzgdczej, majacych
wpytw na wiasciwy obieg i kontrole dokumentéw ksiegowych w jednostce.

e  Zrozumienie, jak poprawnie korzysta¢ z klucza przejscia, by prawidtowo przygotowac sie do stosowania regulacji
w zakresie nowych podziatek klasyfikacji budzetowej w planowaniu, rachunkowosci i sprawozdawczosci.

e  Otrzymanie obszernego materiatu z zatgcznikami, wzoréw dokumentéw wewnetrznych czy instrukcji. Praktyczng
wartosé szkolenia stanowic¢ bedga liczne przyktady mozliwych rozwigzan, uproszczen istosowania standardow

rachunkowosci.

PROGRAM:

1. Zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych, gospodarowania drukami $cistego zarachowania i ich
ewidencji.

2. Podstawy prawne tworzenia dokumentacji, opisujgcej przyjete przez jednostke zasad (polityki) rachunkowosci
z uwzglednieniem wymogow Krajowego Systemu e-Faktur (KseF).

3. Kogo dotyczy KseF, a kto jest zwolniony z obowigzku wystawiania faktur w KseF?

Przyktadowa informacja skierowana do kontrahentéw dotyczgca prawidtowego wystawiania faktur w KseF.

5. Przyktadowe opisy funkcjonalnosci pozwalajgcych na automatyczne pobieranie faktur ustrukturyzowanych z KseF
albo wystawianie w KseF, ich automatyczne dekretowanie oraz ujmowanie w ksiegach rachunkowych,
a w szczegdlnosci:
e  Opis procedur nadawania uprawnien do korzystania z KseF — przyktad upowaznienia do obstugi KseF oraz

przyktadowy rejestr upowaznien.
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e  Opis obiegu faktur ustrukturyzowanych, czyli sposdb ich wystawiania, odbioru, weryfikacji i ewidencji
w systemie finansowo-ksiegowym.

e Okreslenie sposobu archiwizacji faktur, zaréwno tych pobieranych z KseF, jak i dokumentéw wystepujgcych
poza systemem.

e  Opis procedur awaryjnych.

e  Definicja dowodu ksiegowego.

6. Dostosowanie wewnetrznych procedur jednostki w zakresie obiegu dokumentéw tak, aby zapewnié terminowe
i kompletne przekazywanie informacji do Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
(CRU ISFP):

e  Ktdre jednostki sg zobligowane, a ktére nie do umieszczania informacji o umowach w rejestrze?
e  Przepis przejsciowy, a mozliwosc¢ zaktadania kont w CRU JSFP.

e Zgodnosc¢ formy zawarcia umowy z przepisami ogdlnymi.

e  Ktdre umowy podlegajg rejestrowaniu?

e  Umowy zawierane na rzecz wielu jednostek w sektorze finanséw publicznych.

e  Zakres informacji podlegajgcy udostepnianiu w rejestrze (w tym ograniczenia jawnosci danych).
e  Termin publikacji uméw w CRU JSFP.

e  Komu i na jakich zasadach kierownik jednostki moze powierzy¢ prowadzenie CRU JSFP?

7. Elementy sktadowe instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, w tym obieg i kontrola dokumentéw
ksiegowych miedzy jednostkg obstugujaca a jednostkg obstugiwang (CUW) — przyktadowa instrukcia.

8. Upowaznienia imienne oraz udzielane przez wskazanie w regulaminie organizacyjnym jednostki — przyktadowe
zapisy.

9. Przyktad pisma w sprawie cofniecia imiennego upowaznienia do zatwierdzania dowoddéw ksiegowych.

10. Kontrola merytoryczna, formalna i rachunkowa operacji gospodarczych ifinansowych dokonywana przez
wiasciwych rzeczowo pracownikéw jednostki, na dokumentach zrédtowych w kontekscie dekretacji i ujecia
w ewidencji ksiegowej.

11. Mozliwe ryzyka i zagrozenia a kontrola dowoddw ksiegowych.

12. Obowigzki i odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki oraz gtéwnego ksiegowego w zakresie dokonywania kontroli
wstepnej, nastepczej i zatwierdzania dokumentéow zrédtowych.

13. Co oznacza ztozenie podpisu przez gtéwnego ksiegowego na dokumencie, obok podpisu pracownika wtasciwego
rzeczowo i kiedy gtéwny ksiegowy moze odmdwié podpisania dokumentu i/lub przekaza¢ go do dalszej realizacji?

14. Zastepstwo za gtdwnego ksiegowego — czy pracownik moze odmowic zastepowania oséb kluczowych?

15. Przygotowanie do stosowania regulacji w zakresie nowych podziatek klasyfikacji budzetowej w planowaniu,
rachunkowosci i sprawozdawczosci.

16. Zrozumienie nowych definicji wydatkéw biezgcych i majatkowych.

17. Dokonanie przegladu wewnetrznych procedur jednostki celem prawidtowego przypisania wydatkéw do wiasciwych
paragraféw.

18. Ujecie zmian w obszarze kontroli zarzgdczej, czyli co sie zmienia i jak to ujgé w wewnetrznych procedurach
jednostki.

19. Kontrola gospodarki drukami Scistego zarachowania — przyktadowe zarzadzenie.

20. Przyktadowe zarzadzenie kierownika jednostki w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji
dokumentdéw z uwzglednieniem KSeF.

21. Dyskusja.

ADRESACI:

Gtéwni ksiegowi jednostek sektora finanséw publicznych, w tym jst i jednostek podlegtych, skarbnicy jst, osoby ich
zastepujgce lub dziatajgce wich imieniu czy z upowaznienia, pracownicy wydziatéw finanséw, biorgcy udziat
w tworzeniu, wdrazaniu i dokonywaniu zmian w polityce rachunkowosci, a takze pracownicy merytoryczni z réznych
obszaréw dziatalnosci jednostki, zobligowanych do znajomosci i stosowania przyjetych w jednostce zasad
rachunkowosci, w szczegdlnosci dokonujacych kontroli merytorycznych, formalno- rachunkowych, wstepnych
i nastepczych, radcy prawni, audytorzy i kontrolerzy wewnetrzni, wszyscy zainteresowani tematyka zajec.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutéw i
trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej. Praktyk, ktory dzieki
swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposdb jasny i przystepny, sprawdzone metody w pracy stuzb
ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany przez uczestnikdw szkolen. Od wielu lat z powodzeniem
prowadzi szkolenia dla jsfp, w tym jst i jednostek organizacyjnych z tematéw finanséw i rachunkowosci.
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/O et rowwol INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% Demokracji Lokalnej KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Tworzenie obieg i kontrola dokumentow ksiegowych w jsfp 2026/2027
z uwzglednieniem zmian KSeF, CRU JSFP i klasyfikacji budzetowe;j

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.
18 sierpnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30
@ Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 4 sierpnia 2026 r. cena wynosi:
449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

DO osrodek regionalny w Rzeszowie, Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego
35 - 073 Rzeszow, ul. Kolejowa 1,

KONTAKTU: tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP

Nazwa i adres odbiorcy
NIP

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWABI: cueeieereierrceerneeseecetessessssesseesessseessseesassssanssessssssnnsses sreesnass ns srsessasssne soseessns sasssassses seeesans nssse anssessssssassssessesssansssessenn

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ... ceceiiciie e trsessesas e seeseesassaseseessessessessasansssss st sesstesas sas aesssessnasaesassnen
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia www.frdl.rzeszow.pl
do 13 sierpnia 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem
na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowainionej



http://www.frdl.rzeszow.pl/

