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WAZNE INFORMACIJE:

Praktyczne szkolenie, ktére pomoze Ci unikngé kosztownych btedéw w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-27ZZ.
Uczestnicy poznajg sprawdzone przyktady ksiegowe, najczestsze problemy pojawiajgce sie w praktyce
oraz skuteczne sposoby minimalizowania ryzyka naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.
To konkretna wiedza, ktdrg od razu wykorzystasz w swojej pracy.
I,

CELE | KORZYSCI:
Celem szkolenia jest kompleksowe przygotowanie uczestnikow do prawidtowego prowadzenia gospodarki
finansowej OPS jako jednostki budzetowej. Szkolenie ma na celu uporzadkowanie, pogtebienie
oraz aktualizacje wiedzy z zakresu:

e ewidencji ksiegowej dochodow,
zasad sporzadzania sprawozdan Rb-27S i Rb-2772,
interpretacji obowigzujacych przepiséw,
prawidtowego dokumentowania operacji finansowych,
przygotowania do kontroli i audytéw,
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Uczestnicy zdobedg praktyczne umiejetnosci pozwalajace na samodzielne, bezpieczne i profesjonalne
wykonywanie obowigzkow.

PROGRAM:
1. OPS jako jednostka budzetowa — podstawy prawno-finansowe funkcjonowania
1.1. Status i zasady dziatania OPS w Swietle:
e Ustawa o pomocy spotecznej
e Ustawa o finansach publicznych
e Ustawa o rachunkowosci
1.2. Zakres zadan wtasnych i zleconych gminy realizowanych przez OPS.
1.3. Plan finansowy OPS — konstrukcja, zmiany w planie, odpowiedzialnosc¢ za realizacje.
1.4. Specyfika dochoddow budzetowych w jednostce pomocy spotecznej.

2. Odpowiedzialnosé kierownika i gtdwnego ksiegowego OPS
2.1. Zakres odpowiedzialnosci kierownika jednostki.
2.2. Rola i obowigzki gtéwnego ksiegowego.
2.3. Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — najczestsze przypadki w jednostkach pomocy spotecznej
(w oparciu o Ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).
2.4. Odpowiedzialnos¢ za:
¢ Nieterminowe odprowadzanie dochoddw.
¢ Nieprawidtowe sporzgdzanie sprawozdan.
e Btedng ewidencje naleznosci i zalegtosci.

3. Ewidencja ksiegowa dochoddéw i przychoddéw budzetowych w OPS — ujecie praktyczne
3.1. Odptatnosci za swiadczone ustugi:
ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuricze
pobyt w domu dla bezdomnych
pobyt w osrodkach wsparcia
obiady dla seniorow
schematy ksiegowe (m.in. konta 130, 221, 720, 750) — przypis, wptata, zalegtos¢, odpis aktualizujacy.
3.2. Zwroty Swiadczen nienaleznie pobranych:
e ustalenie naleznosci
e potracenia z biezgcych swiadczen



¢ naliczanie i ewidencja odsetek
e postepowanie egzekucyjne
3.3. Najczestsze btedy ewidencyjne:
e rozbieznosci miedzy przypisem a wykonaniem
o btedne klasyfikacje budzetowe

4. Sprawozdanie Rb-27S — Dochody budzetowe jednostki
4.1. Zasady sporzadzania sprawozdania. Wypetnianie kluczowych kolumn:
plan
naleznosci
dochody wykonane
zalegtosci
4.2. Dochody wtasne OPS — ewidencja i zasady prezentacji:
e dochody z ustug opiekuriczych
e dochody zdomoéw pomocy spotecznej
e Swiadczenia nienaleznie pobrane
4.3. Naleznosci pozostate do zaptaty:
e prawidtowe wykazywanie zalegtosci
e odsetki
e przypisy
4.4, Weryfikacja zgodnosci danych:
e powigzanie sprawozdania z ewidencjg ksiegowa (konta 130, 221, 290)
e kontrola zgodnosci danych ze sprawozdaniem finansowym

5. Sprawozdanie Rb-27ZZ — Dochody zlecone
5.1. Zakres sprawozdania. Specyfika ujecia w Rb-27ZZ:
e Swiadczenia rodzinne.
o fundusz alimentacyjny.
o sktadki od swiadczen.
5.2. Réznice pomiedzy Rb-27S a Rb-27ZZ.
5.3. Najczestsze rozbieznosci wykazywane podczas kontroli UW, RIO i NIK.

6. Panel dyskusyjny

ADRESACI :

o gtéwni ksiegowi oraz pracownicy dziatéw finansowo-ksiegowych

e pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za realizacje i rozliczanie $wiadczen

e 0soby zajmujgce sie przygotowywaniem sprawozdan budzetowych

e wszyscy pracownicy OPS, ktérzy w swojej pracy majg kontakt z ewidencjg dochoddw oraz rozliczeniami

finansowymi.

Szkolenie bedzie szczegdlnie wartosciowe zaréwno dla 0oséb z doswiadczeniem jak i dla pracownikéw, ktérzy
chca usystematyzowac swojq wiedze i podnies¢ swoje kwalifikacje.

PROWADZACE:

Prowadzaca Nr 1

Doktor nauk inzynierii rolniczej oraz magister nauk prawnych. Absolwentka licznych studiéw podyplomowych
z zakresu audytu wewnetrznego, finansow i rachunkowosci oraz zarzgdzania kadrami w administracji publicznej.
Posiada certyfikat Ministra Finanséw do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych oraz dyplom
dyplomowanego ksiegowego. Przez ponad 30 lat petnita funkcje skarbnika gminy, odpowiadajgc za gospodarke
finansowa jednostki sektora finansdw publicznych. Do$wiadczona wyktadowczyni na studiach podyplomowych,
szkoleniach i kursach z zakresu rachunkowosci budzetowej. Prelegentka konferencji i warsztatéw branzowych.
Autorka i wspétautorka licznych publikacji z zakresu finanséw publicznych, sprawozdawczosci i rachunkowosci
budzetowej, w tym specjalistycznych opracowan dla pracownikdédw samorzgdowych.

Prowadzaca Nr 2

Ekspertka w obszarze finanséw publicznych, rachunkowosci oraz sprawozdawczosci budzetowe]. Absolwentka
studiow prawniczych oraz studiow podyplomowych z zakresu finanséw, rachunkowosci przedsiebiorstw
i doradztwa podatkowego. Posiada ponad 30-letnie doswiadczenie zawodowe w sektorze finansdw publicznych,
zdobyte na stanowiskach skarbnika miasta oraz gtdwnej ksiegowej. Odpowiadata za nadzér nad budzetem,
organizacje rachunkowosci oraz sprawozdawczo$é finansowg i budzetowg. Obecnie petni funkcje gtéwnej
ksiegowej w jednostce budzetowej. Doswiadczona trenerka i prelegentka, prowadzgca szkolenia i warsztaty
z zakresu finanséw publicznych oraz ewidencji ksiegowej. W swojej pracy taczy aktualne przepisy prawa
z wieloletnig praktykg zawodowa. Autorka i wspotautorka publikacji branzowych.
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im. Jerzego Regulskiego

Gospodarka finansowa i sprawozdawczos¢ budzetowa w OPS
w zakresie dochodow — Rb-27S i Rb-2722

Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej w Villa Tradycja
15-464 Biatystok, ul. Widkiennicza 5

19 maja 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:00-15:00

Cena: 625 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
Szkolenie w ramach Forum Ksiegowych OPS: 360 zt netto + VAT
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji papierowe;j,
certyfikat ukoniczenia szkolenia,
przerwa kawowa i lunch.
DANE Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
DO im. Jerzego Regulskiego
ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
KONTAKTU: tel. 537 200 539 | frdl-pc@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

[EIED (2

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... ceieiceiiiiinin s snsasssssse s snesassassssessassassssnassssssnssnssnesass sesssss snssssssnssnssnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: ... et ee e seessas s sassseses sessaesness e snssneses sessnssans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl
lub mailem na adres frdl-pc@frdl.org.pl do 12 maja 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej



http://%20www.frdl.bialystok.pl%20lub mailem%20na%20adres%20frdl-pc@frdl.org.pl
http://%20www.frdl.bialystok.pl%20lub mailem%20na%20adres%20frdl-pc@frdl.org.pl

