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/5 rorae mowois SZKOLENIE ON LINE

K Demokracji Lokalnej 28 kwietnia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

WYDAWANIE DECYZJI ADMINISTRACYJINYCH
ORAZ POSTEPOWANIE W SPRAWACH UCHYLENIA, ZMIANY
BADZ STWIERDZENIA NIEWAZNOSCI DECYZJI OSTATECZNYCH,
Z UWZGLEDNIENIEM NOWELIZACJI K.P.A. W 2025 R. | DORECZEN
ELEKTRONICZNYCH, WRAZ ZE ZMIANAMI OD 1 STYCZNIA 2026 R.

WAZNE INFORMACIJE:

Szkolenie w sposéb kompleksowy i praktyczny omawia kluczowe zagadnienia zwigzane z wydawaniem decyzji
administracyjnych oraz prowadzeniem postepowan w sprawach ich zmiany, uchylenia lub stwierdzenia
niewaznosci. Program szkolenia uwzglednia najnowsze nowelizacje k.p.a. obowigzujgce w 2025 r. oraz istotne
zmiany w zakresie doreczen elektronicznych, ktore weszty w zycie od 1 stycznia 2026 r. Udziat w spotkaniu
pozwoli uczestnikom uporzadkowaé i zaktualizowa¢ wiedze, poznaé aktualne stanowiska orzecznicze
oraz zdoby¢ praktyczne wskazéwki niezbedne do prawidtowego prowadzenia postepowan administracyjnych.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Przekazanie uczestnikom kompleksowej i aktualnej wiedzy dotyczgcej prowadzenia postepowan
administracyjnych zgodnie z przepisami k.p.a. po ostatnich nowelizacjach.

e Uporzadkowanie i aktualizacja wiadomosci na temat postepowania administracyjnego, zdobycie
praktycznych umiejetnosci prawidtowego konstruowania decyzji, uzasadnien i pism procesowych
oraz stosowania trybow ich zmiany, uchylenia i stwierdzania niewaznosci.

e Wyjasnienie nowych obowigzkéw organéw administracji, wynikajacych z przepiséw o doreczeniach
elektronicznych, w tym zmian w doreczeniach obowigzujgcych od 1 stycznia 2026 r., zwigzanych
z tym watpliwosci i praktycznych problemoéw.

e Ujednolicenie praktyki organdéw administracji w zakresie prowadzenia postepowan, sporzadzania pism
i decyzji oraz obstugi stron postepowania.

e Przedstawienie najczestszych btedéw proceduralnych oraz sposobdéw ich unikania w swietle aktualnego
orzecznictwa.

e Zwiekszenie pewnosci w stosowaniu trybdw nadzwyczajnych oraz w prowadzeniu postepowan
odwotawczych i ograniczenie ryzyka uchylenia decyzji przez organy odwotawcze lub sgdy administracyjne.

e Poznanie skutkdow prawnych nieprawidtowych doreczen oraz sposobdw bezpiecznego stosowania doreczen
elektronicznych.

e Moizliwos¢ zadania pytan, podczas zaje¢, praktykowi — cztonkowi SKO — i skonsultowania wtasnych
watpliwosci.
PROGRAM:

1. Wszczecie postepowania administracyjnego. Forma i zasadnos¢ odmowy jego wszczecia:

e Zasada pisemnosci- w jaki sposéb mozna wnie$é pismo do organu?

e W jaki sposdb podpisaé¢ podanie, aby skutecznie mogto uruchomié postepowanie administracyjne —
podpisy ztozone osobiscie i podpisy elektroniczne.

e Uzupetnianie brakdw podania/wniosku, ocena skutecznosci uzupetnienia brakow.

e \Wnoszenie pism drogg pisemng elektroniczng- system e-PUAP, system doreczen elektronicznych.

e Czy mozna wnosi¢ podanie na adres poczty elektronicznej? Zasada i wyjatki.

e Strona postepowania - kto moze by¢ strong postepowania i jak moze by¢ strona reprezentowana, strona
nieobecna lub nieznana z miejsca pobytu - kto jg zastepuje?

e Zdolnos¢ prawna i zdolnos¢ do czynnosci prawne;j.



e Petnomocnik w postepowaniu administracyjnym.

e Odmowa wszczecia postepowania - kiedy wnoszacy podanie nie jest strong? Tozsamos¢ postepowania.
Co oceniamy? Jakie sg inne wazne przyczyny odmowy wszczecia postepowania?

e Wptyw wniosku, a przekazywanie pism do organu wtasciwego - na jakim etapie jest mozliwe, czym rdzni
sie wszczecie postepowania a przekazanie wniosku do organu wtasciwego?

e Adnotacja o mediacji - forma, kto moze dokona¢ adnotacji, na jakim etapie postepowania?

Postepowanie dowodowe:

e Zasada czynnego udziatu strony w postepowaniu - na czym polega, jakie strona ma uprawnienia, a jakie
obowigzki?

e Zasada prawdy obiektywnej w postepowaniach prowadzonych na wniosek i w postepowaniach
prowadzonych z urzedu - jakie strona i organ ma uprawnienia a jakie obowigzki?

e Co to jest dowdd w rozumieniu k.p.a. — rodzaje dowodow, dowody kwalifikowane, czy zawsze nalezy
uwzglednia¢ wnioski o przeprowadzenie dowodu? Ocena dowodu i wptyw na rozstrzygniecie sprawy.

e Zawiadamianie o zebraniu materiatu dowodowego - na jakim etapie i czy zawsze jest konieczne?

e Sporzadzanie protokofu z wyjasnien strony, odbieranie oswiadczen sporzadzonych przez strone
postepowania (prawidtowe konstruowanie protokotu, waga dowodowa protokotu), sporzadzanie
notatek stuzbowych i ich dalsze wykorzystywanie w prowadzonym postepowaniu wyjasniajacym.

e Uwzglednianie linii orzeczniczych przy wyjasnianiu i rozstrzyganiu sprawy.

e 7wigzanie wykfadnig organu odwotawczego i sgdu — rdznice.

e Mediacja- jak skierowa¢ do mediacji? Zasady mediacji.

Terminy w postepowaniu administracyjnym:

e Zasada szybkosci postepowania —w czym sie realizuje?

e Rozrdznianie termindw materialnych i procesowych.

e Ktore terminy mozna przywroci¢ i w jakim trybie?

e Niezwfoczne zatatwianie sprawy.

e Zawiadamianie strony o niezatatwieniu sprawy w terminie — pouczenia i wyjasnienia.

e Tryb ponaglenia — zasady i organy wiasciwe,

Udostepnianie akt stronom:

e Udostepnianie i odmowa udostepniania akt stronie.

e Sporzadzanie uwierzytelnionych odpiséw dokumentow - kiedy i w jakich przypadkach jest to mozliwe
i kto jest upowazniony do uwierzytelniania dokumentéw?

e Udostepnianie akt pethomocnikowi.

Wezwania i inne pisma w postepowaniu:

e Kierowanie pism do stron, petnomocnikdéw, innych organdw.

e Podawanie wtasciwej podstawy prawnej wezwan i pouczen o braku zastosowania sie do wezwania.

e Stosowanie w wezwaniach jezyka czytelnego dla stron postepowania, pouczenia — powotywanie
podstawy prawnej, ale z wyttumaczeniem dziatania przepisu i skutkow dla danej sprawy
administracyjne;j.

e Zawiadomienia o0: mozliwosci zapoznania sie z aktami sprawy, zakonczeniu postepowania, zmianie stron
postepowania.

Elementy decyzji administracyjne;j:

e Prawidtowe powotanie podstawy prawnej decyzji.

e Prawidtowe formutowanie wyrzeczenia i uzasadnienia decyzji.

e Prawidtowe okreslenie stron postepowania

e Zatgczniki do decyzji, okreslone przepisami odrebnych ustaw.

Doreczenie decyzji: doreczenie ,zwykte”, doreczenie zastepcze, domniemanie doreczenia, brak doreczenia:

e Istotne zmiany wprowadzone ustawg o doreczeniach elektronicznych — co zmienia sie w poréwnaniu
ze stanem dotychczasowym i jakie sg zmiany od 1 stycznia 2026 r.?

e Doreczenia pism i decyzji - skutki nieprawidtowego doreczenia.

e Doreczenia pism i decyzji stronie zamieszkatej za granica.

e Doreczenia wtasciwe i zastepcze oraz ich rodzaje.

e Czy mozna prowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce w sprawie prawidtowosci doreczenia decyzji?

e W jaki sposdb weryfikowac ,,zwrotke”?



e Coto jest adres elektroniczny i czym rdzni sie od adresu w systemie e-PUAP?
e Obowigzki organu i obowigzki strony w swietle nowej ustawy o doreczeniach elektronicznych.
e Relacja k.p.a. i ustawy o doreczeniach elektronicznych.
e Skutecznos¢ doreczenia a prowadzenie postepowania administracyjnego.
8. Pojecie decyzji ostatecznej i prawomocnej:
e Zasada trwatosci decyzji administracyjne;j.
e \Wnoszenie skarg na decyzje organéw administracji- zwigzanie wyrokiem sgdu administracyjnego.
e Zmiana i uchylenie decyzji ostatecznej i nieostateczne;.
e Prawomocnosc¢ decyzji i jej wptyw na kolejne wnioski sktadane przez strone.
9. Odwotanie i postepowanie odwotawcze:
e Autokontrola organu po nowelizacji w 2025 r.
e Zasada dwuinstancyjnosci i zasada trwatosci decyzji administracyjnych — na czym polega?
e Przekazywanie odwotania i akt sprawy — droga pocztowa lub droga elektroniczna.
e Uwszglednienie odwotania w catosci lub w czesci — ktory organ jest wtasciwy?
e QOcena formy wniesionego podania, wezwanie o uzupetnienie brakow.
e Zlecanie przeprowadzania postepowania uzupetniajgcego.
e Rodzaje rozstrzygnie¢ organu odwotawczego — rozstrzygniecie reformatoryjne - zmiana decyzji organu
| instancji, umorzenie postepowania organu | instancji, umorzenie postepowania odwotawczego.
e 7wigzanie wykfadnig organu odwotawczego.
10. Tryby nadzwyczajne:
e Zmiana lub uchylenie decyzji w trybie kodeksowym (k.p.a.) a zmiana lub uchylenie decyzji w trybie
ustawy materialnej.
e Decyzje ostateczne i nieostateczne — ktore z nich mozna zmienia¢ w poszczegdlnych trybach?
e Wtasciwy wybér trybu do zmiany decyzji.
e Pierwszenstwo trybéw do zmiany decyzji (w k.p.a., k.p.a. a ustawa materialna).
e \Wszczecie postepowania z urzedu i na wniosek (ktére tryby dopuszczajg dziatanie z urzedu i dziatanie
na wniosek strony).
e Prawidfowe prowadzenie postepowania, czynny udziat strony w postepowaniu.
e Woydanie decyzji — organ witasciwy, zmiana decyzji organu odwotawczego, zmiana decyzji innego organu.
e Rozstrzygniecie w sprawie — prawidtowe formutowanie wyrzeczenia decyzji.
e Data uchylenia i zmiany decyzji.
e Wznowienie postepowania — tryb szczegdlny kwalifikowany, organ wtasciwy, wymogi procedury.
e Zmiana lub uchylenie decyzji na podstawie art. 155 k.p.a., w zastosowaniu do decyzji uznaniowych
i zwigzanych, zgoda strony, sposdb jej wyrazenia.
e Woygasniecie decyzji jako tryb specjalny — data wygaszenia, organ wifasciwy.
e Stwierdzanie niewaznosci decyzji w catosci lub w czesci.
11. Odpowiedzi na pytania problemowe.

ADRESACI:

pracownicy upowaznieni do wydawania decyzji administracyjnych w jsfp, w tym w urzedach samorzadu
terytorialnego, jednostkach podlegtych, zaréwno rozpoczynajgcy prace, jak réwniez doswiadczeni, chcacy
usystematyzowac i zaktualizowa¢ wiedze po ostatnich zmianach w k.p.a., wszystkie osoby zainteresowane
tematyka szkolenia.

PROWADZACA:

Ewa Cadoux - Specjalistka z zakresu postepowania administracyjnego, cztonek etatowy Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego, wieloletni praktyk orzecznik, trener szkolen prawnych zzakresu procedury
administracyjnej oraz zabezpieczenia spotecznego. Trener szkolen z zakresu procedury administracyjnej
dla gmin i powiatow w catym kraju. Konsultant procedur administracyjnych i zabezpieczenia spotecznego Miasta
Stotecznego Warszawa.
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/O Fundacis Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% erakigLeiing | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Wydawanie decyzji administracyjnych oraz postepowanie w sprawach uchylenia, zmiany
badz stwierdzenia niewaznosci decyzji ostatecznych, z uwzglednieniem nowelizacji k.p.a.
w 2025 r. i doreczen elektronicznych, wraz ze zmianami od 1 stycznia 2026 r.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
28 kwietnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-14:30
@ Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 14 kwietnia 2026 r. cena wynosi:
439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwos$cig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

DO osrodek regionalny w Rzeszowie, Podkarpacki Osrodek Samorzgdu Terytorialnego
35 - 073 Rzeszow, ul. Kolejowa 1,

KONTAKTU: tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl

T
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: ittt ettt st e st s seb e e s s ean e s e eee

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: ... s essssssssssssss s snessssns ssssssssasssssssssssssassssssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl
do 23 kwietnia 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




