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DORECZENIA ELEKTRONICZNE W JSFP BEZ TAJEMNIC.
PURDE, KURDE, PUH — PRAKTYKA STOSOWANIA W 2026, WYLACZENIA

| PLANOWANE ZMIANY. SPOSOBY DORECZANIA W PRAKTYCE. NAJCZESTSZE

PYTANIA, ISTOTNE KWESTIE PROBLEMOWE

WAZNE INFORMACIE:

W ostatnich latach cyfryzacja administracji publicznej znaczgco przyspieszyta, a jednym z jej kluczowych
elementéw jest wdrozenie systemu doreczen elektronicznych, ktére wprowadzajg nowy standard
komunikacji pomiedzy podmiotami publicznymi, obywatelami oraz przedsiebiorcami. Dla jsfp oznacza to
nie tylko obowigzek dostosowania procedur, lecz takze konieczno$é zmiany podejscia do obiegu
dokumentdw i sposobu realizacji zadan publicznych.

Doreczenia elektroniczne stajg sie réwnowaing, a docelowo podstawowg formg oficjalnej

korespondencji urzedowej. Ich prawidtowe stosowanie ma istotne znaczenie dla zapewnienia

skutecznosci prawnej czynnosci administracyjnych, zachowania terminéw procesowych oraz
bezpieczenstwa obrotu prawnego. Jednoczesnie praktyka stosowania nowych rozwigzan rodzi szereg
pytan i watpliwosci interpretacyjnych, ktére wymagajg jednoznacznego wyjasnienia.

Podczas proponowanych zajec:

- Zostang omodwione najwazniejsze zagadnienia praktyczne zwigzane m.in. z doreczaniem decyzji
administracyjnych i ich zatgcznikdw, doreczaniem korespondencji petnomocnikom, stosowaniem
adresow do doreczen elektronicznych.

-  Wskazemy wptyw e-doreczen na skutecznos¢ i ostatecznos¢ rozstrzygniec administracyjnych.

- Szkolenie bedzie mie¢ charakter praktyczny i skoncentruje sie na problemach, pojawiajgcych sie
w biezgcej pracy urzeddw, w tym na najczestszych watpliwosciach interpretacyjnych oraz sytuacjach,
zwigzanych ze stosowaniem nowych rozwigzan prawnych i organizacyjnych.

Zajecia poprowadzi radca prawny, ktora od wielu lat przeprowadza szkolenia dla administracji

publicznej, takze w zakresie stosowania przepiséw k.p.a., e-doreczen, doskonale znajgca specyfike jsfp,

Swiadczgca wsparcie prawne jst, ceniona za jasny sposéb przekazywania wiedzy, uzyskujgca bardzo

dobre oceny od uczestnikow.

CELE | KORZYSCI:
Dzieki szkoleniu uczestnicy:

Zdobeda wiedze, jak wifasciwie interpretowaé przepisy ustawy o e-doreczeniach w stosunku
do prowadzenia postepowania administracyjnego i wydawania decyzji.

Poznajg obowigzki, jakie cigzg na jsfp w zwigzku ze stosowaniem e-doreczen i e-ustug.

Utrwalg wiedze dotyczaca zasad doreczania korespondencji w postepowaniu administracyjnym, w tym
prawidtowego doreczania pism petnomocnikom oraz doreczania na adres do doreczen elektronicznych,
w tym adres w ustudze KURDE.

Przypomng sobie przepisy o zasadzie pisemnosci w postepowaniu administracyjnym w kontekscie
dokumentoéw elektronicznych, w tym o rodzajach podpiséw elektronicznych oraz metod ich weryfikacji.
Nabed3a umiejetnosci sporzadzania i wydawania decyzji administracyjnych w postaci papierowej
i elektronicznej, wtym prawidtowego przygotowania decyzji jako dokumentu elektronicznego oraz
oceny dopuszczalnosci funkcjonowania decyzji w réoznych postaciach.

Nabeda praktyczng wiedze w zakresie doreczania decyzji administracyjnych wraz z zatgcznikami,
z uwzglednieniem specyfiki doreczen elektronicznych.



Beda wiedzieli, jak prawidlowego dorecza¢ korespondencje w szczegolnych trybach, takich jak

postepowania dotyczgce skarg i wnioskow, udostepniania informacji publicznej oraz rozpatrywania

petycji.

Poznajg zasady archiwizacji korespondencji elektronicznej, w tym dokumentowania doreczen oraz

przechowywania dowoddéw doreczenia.

Uzyskajg dostep do obszernych materiatéw szkoleniowych pomocnych przy wykonywaniu obowigzkow.

Poznajg odpowiedzi na ponizsze pytania:

- Jak doreczac korespondencje w postepowaniach administracyjnych w 2026 r.?

- Czyijak bedzie mozna dorecza¢ korespondencje przez e-PUAP w 2026 r.?

- Czym rézni sie PURDE od KURDE?

- Jak szukaé adreséw w BAE?

- Jakie mozliwosci daje EZD przy doreczaniu korespondencji?

- Co ma zawiera¢ Katalog Podmiotéw Publicznych?

- Jak skutecznie doreczad korespondencje stronom i petnomocnikom?

- Na czym polega fikcja doreczenia?

- Jak archiwizowa¢ dokumentacje przy e- doreczeniach?

- Jak powinno przebiega¢ postepowanie administracyjne na gruncie k.p.a. po wejsciu w zycie
e- doreczen?

- Jak doreczac¢ korespondencje w przypadku skarg i wnioskdéw, dostepu do informacji publicznej
czy petycji?

PROGRAM:

1.

N

Podmioty zobowigzane do przesytania korespondencji e-doreczeniami a podmioty zobowigzane -
wyltacznie do posiadania ADE (adresu do doreczen elektronicznych). Doreczanie do osdb fizycznych,
przedsiebiorcéw i innych podmiotéw (sgdy, komornicy, organy Scigania itd.).

Wyszukiwanie w BAE:

e czy dokumentowac brak adresu w BAE?

e wykreslenie z BAE,

e wpis do BAE,

e jak wyszukiwac¢ petnomocnikow?

e podmioty wystepujgce w rdznych rolach,

e mozliwe sytuacje problematyczne.

PURDE a KURDE — réznice i praktyka stosowania na gruncie ustawy o doreczeniach elektronicznych i na

gruncie k.p.a. oraz w innych przypadkach wysytania korespondenciji.

PUH — praktyka stosowania w 2026 r.:

e dlaczego warto stosowa¢ PUH?

e rozpoczecie stosowania PUH przed terminem jej obowigzkowego wejscia w zycie a mozliwos$¢
rezygnacji z PUHU.

Planowane zmiany w PUH:

e wzakresie wskazania jakie dokumenty operator wyznaczony dotgcza do zawartosci przesytki
listowej w celu weryfikacji podpisu lub pieczeci elektronicznej i potwierdzenia integralnosci oraz
pochodzenia dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem srodka identyfikacji elektronicznej,

e doprecyzowanie, w jaki sposdb bedzie OW obowigzany do weryfikacji podpisu albo pieczeci,

e zmiany, co do zawartosci wydruku.

Wytaczenia od stosowania PURDE i PUH: aktualnie oraz omdéwienie planowanych zmian.

EPUAP — praktyka stosowania.

Skutek doreczenia:

e chwila doreczenia korespondencji w przypadku PURDE i PUHu,

e fikcja doreczen,

e planowane zmiany w zakresie sposobu obliczania terminu wptywu korespondenciji,

e dookreslenie terminu doreczenia.

Hierarchia doreczen w k.p.a. i hierarchia doreczen w ordynacji podatkowej:

e doreczanie PURDE,



e doreczanie PUH,

e doreczanie w siedzibie organu,

e doreczanie na konto w systemie teleinformatycznym,

e doreczanie przesytkg polecong fizycznie za pomocg Poczty Polskiej,

e doreczanie pracownikami lub innymi organami,

e doreczanie przez softyséw,

e doreczanie wydrukéw w trybie art. 39 ( 3) kpa i 144 b Ordynacji podatkowej,

e doreczanie, w sytuacji wielosci stron, gdy jedna posiada adres do doreczen a inne go nie posiadaja.

10. Wszczynanie postepowan administracyjnych i podatkowych a skutek doreczenia. Sktadanie podan
w trybie k.p.a. i Ordynacji podatkowe;.

11. Doreczanie korespondencji petnomocnikowi.

12. Doreczanie korespondencji na adres KURDE.

13. Zasada pisemnosci a dokumenty elektroniczne, rodzaje podpiséw, weryfikowanie podpisow.

14. Decyzja administracyjna w postaci papierowej i elektronicznej. Decyzja administracyjna. Wydawanie
decyzji administracyjnych, decyzja jako dokument elektroniczny, czy mozna wydac dwie decyzje w rozne;j
postaci?

15. Doreczanie zatgcznikdw do decyzji.

16. Ostatecznos¢ decyzji administracyjnych a e doreczenia.

17. Rola EZD — jakie mozliwosci daje EZD przy doreczaniu korespondencji?

18. Doreczanie korespondencji w przypadku skarg i wnioskow.

19. Doreczanie korespondencji w przypadku dostepu do informacji publiczne;.

20. Doreczanie korespondencji w przypadku petyc;ji.

21. Archiwizacja korespondencji przy e doreczaniach.

22. Nadawanie uprawnien w skrzynce e doreczen, w przypadku braku EZD a organizacja jednostki
w kontekscie e doreczen.

23. Pytaniai odpowiedzi.

ADRESACI:

Pracownicy jsfp, administracji rzadowej oraz samorzagdowej, w szczegdlnosci sekretarze jst, pracownicy
dziatéw organizacyjnych, pracownicy upowaznieni do wydawania decyzji w formie dokumentu
elektronicznego, informatycy, koordynatorzy czynnosci kancelaryjnych- archiwisci w urzedach samorzadu
terytorialnego, osoby prowadzgce postepowanie administracyjne i wydajace decyzje administracyjne,
wszystkie osoby zainteresowane tematyka szkolenia.

PROWADZACA:

Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepiséw prawnych
dotyczacych k.p.a., postepowania administracyjnego, ochrony danych osobowych, procedury rozpatrywania
skarg i wnioskow, udostepniania danych, dostepu do informacji publicznej, realizacji zadan wtasnych i
zleconych jst. Doswiadczona trenerka, prowadzgca od kilkunastu lat szkolenia, podnoszgce kwalifikacje
pracownikéw administracji publicznej. Autorka komentarzy i opinii prawnych, wysoko oceniana za fachowos¢
i jasnos$¢ przekazu przez uczestnikow szkolen i kursow.
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im. Jerzego Regulskiego

Doreczenia elektroniczne w jsfp bez tajemnic.
PURDE, KURDE, PUH - praktyka stosowania w 2026, wytaczenia i planowane zmiany.
sposoby doreczania w praktyce. Najczestsze pytania, istotne kwestie problemowe

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

24 kwietnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 8.30-13.00

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 10 kwietnia 2026 r. cena
wynosi: 439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

DO osrodek regionalny w Rzeszowie, Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego
35 —-073 Rzeszow, ul. Kolejowa 1,

KONTAKTU: tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl

e —
DANE UCZESTNIKA ZGLtASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
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Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: .......cccoiiiiinininininnin s s essssssssssssss s snessssns ssssssssasssssssssssssassssssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl
do 22 kwietnia 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej




