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% Demokracji Lokalnej 23 wrzesnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

WPLYW E-DORECZEN NA POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE

PO NOWELIZACJI PRZEPISOW.
DORECZENIA ELEKTRONICZNE W TOKU POSTEPOWANIA
ADMINISTRACYJNEGO NA GRUNCIE K.P.A.
JAK PROWADZIC POSTEPOWANIE | DORECZAC DECYZJE W PRAKTYCE?

WAZNE INFORMACIE:

e 0Od 1 stycznia 2025 r. podmioty publiczne wskazane w ustawie maja obowigzek korzystania z e- doreczen.
Od tego dnia jednostki publiczne sg zobligowane do posiadania adresu do e-doreczenl, wpisanego do bazy

adresow elektronicznych (BAE), a takze doreczac pisma na adres do e-doreczert podmiotom, ktore z niego

korzystajg. W celu prawidtowej realizacji wskazanych obowigzkéw, proponujemy Paistwu uczestnictwo

w szkoleniu, ktére pomoze zrozumieg, jak w praktyce korzystac z e- doreczen i stosowac je w jednostce.
e Podczas zajeé:

- Przeanalizujemy zagadnienia dotyczace prowadzenia postepowania i wydawania decyzji w odniesieniu
do doreczen elektronicznych.

- Wyjasnimy, czym s dokumenty w toku postepowania administracyjnego.

- Przypomnimy role strony i petnomocnikéw w postepowaniu i doreczaniu decyzji.

- Wskazemy znaczenie PURDE, KURDE i PUH dla postepowania administracyjnego. Dowiemy sie,
kiedy médwimy o skutecznym doreczeniu.

- Wyttumaczymy, jak wiasciwie stosowaé doreczenia przez EPUAP w 2025 r., a jak od 2026 r.

- Przedstawimy orzecznictwo w przedmiotowym zakresie oraz wyjasnimy kwestie budzgce niejasnosci
i watpliwosci interpretacyjne.

e Zajecia poprowadzi radca prawny, realizujgca od kilkunastu lat szkolenia dla samorzadu, Swiadczgca wsparcie
prawne dla jst, ceniona za jasny sposdb przekazywania wiedzy, uzyskujgca bardzo dobre oceny

od uczestnikéw.
e Poruszane zagadnienia zostang poparte przyktadami z praktyki urzedniczej i orzeczniczej, co pozwoli lepiej
zrozumiec przekazywane informacje i ustrzec sie przed popetnieniem bteddw w codziennej pracy.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Dostarczenie kompleksowej wiedzy i umiejetnosci w zakresie prawidtowego prowadzenia postepowania

administracyjnego i wydawania decyzji z uwzglednieniem obowigzujacych od 1.01.2025r. e-doreczen
oraz zmian ustaw z 21 maja 2025 r. majacych wpltyw m.in. na deregulacje prawa administracyjnego.
Wyttumaczenie, jak nalezy wszczaé postepowanie z zastosowaniem e-doreczen i ePUAPu.

Doskonalenie kompetencji pracownikdw administracji publicznej, w szczegblnosci osdb rozpoczynajgcych
prace lub chcacych podniesé swoje kwalifikacje i zaktualizowa¢ wiedze, o najnowsze zmiany prawne
dotyczace prowadzenia postepowania, doreczania, wydawania decyzji administracyjnej po wejsciu w zycie

e-doreczen i nowelizacji k.p.a.

e Eliminowanie najczesciej popetnianych btedow w prowadzonych procedurach na gruncie k.p.a.,

w doreczeniach pism na etapie prowadzonego postepowania i w doreczaniu decyzji.

PROGRAM:

1. Pisemne zatatwianie spraw na gruncie k.p.a. a doreczenia elektroniczne.

2. Rodzaje podpisdw uzywanych przez organ podczas postepowania administracyjnego w kontekscie doreczen
elektronicznych.



3. Dokumenty w toku k.p.a.:
e dokument elektroniczny,
e  oryginat dokumentu,
e odwzorowanie cyfrowe,
e  kopia.

4. Wszczecie postepowania administracyjnego:
e  zurzedu, na wniosek strony a doreczenia elektroniczne,
e wszczynanie postepowan a doreczanie przez e-doreczenia i EPUAP a inne systemy teleinformatyczne.

5. Art. 63 k.p.a. i jego znaczenie w praktyce.

6. Chwila wszczecia postepowania administracyjnego a skutek doreczenia.

7. Strona i petnomocnik strony w toku postepowania administracyjnego. Jak doreczaé korespondencje
petnomocnikom w zwigzku z doreczeniami elektronicznymi?

8. Odmowa wszczecia postepowania.

9. Wezwanie do uzupetnienia brakéw.

10. PURDE, KURDE i PUH w hierarchii doreczen w k.p.a.

11. Baza adresow elektronicznych i jej znaczenie przy doreczaniu korespondencji, nie tylko e-doreczeniami.

12. Doreczanie PURDE a skuteczne doreczenia, dowody wystania i dowody otrzymania.

13. Doreczanie PUHem — czy jezeli zaczne dorecza¢ pomimo braku obowigzku, czy musze kontynuowad
doreczanie w ten sposéb? Dowody wystania i dowody otrzymania.

14. Rola EPUAPu — problemy praktyczne, EPUAP a k.p.a. Jak bedg wygladaé doreczenia przez EPUAP w 2025 .,
a jak od 2026 r?.

15. Hierarchia doreczen w k.p.a.

16. Postepowanie dowodowe:
e udostepnianie akt sprawy,
e  potwierdzanie za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéow w toku k.p.a.

17. Decyzja administracyjna — elementy, jak jg konstruowac?

18. Doreczanie decyzji z rygorem natychmiastowej wykonalnosci.

19. Wydruk decyzji — art. 39 (3) k.p.a.

20. Ostateczno$¢ decyzji. Zrzeczenie sie odwotania, art. 127 par. 1 a k.p.a.

21. Doreczenia miedzy organami publicznymi na gruncie k.p.a. a e-doreczenia i EPUAP.

22. Kiedy nie bedziemy stosowaé przepisdw ustawy o doreczeniach elektronicznych, a kiedy nie bedziemy
stosowac PURDE i PUH?

23. Relacja miedzy doreczeniami elektronicznymi a EPUAP - czy mozna bedzie uzytkowaé EPUAP i na jakich
zasadach?

24. Kwalifikowane Ustugi Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego - KURDE:

na czym polegajg?

kogo dotyczg?

zasady,

czy mozliwe jest doreczenie korespondencji od pomiotu niepublicznego do publicznego?

przyktady w przypadku prowadzenia postepowan administracyjnych przez organy.

25. Ochrona danych osobowych podczas postepowania administracyjnego a doreczenia elektroniczne.

26. Dyskusja

ADRESACI:

Sekretarze jst, pracownicy dziatdw organizacyjnych, kierownicy jednostek, pracownicy upowaznieni
do wydawania decyzji administracyjnych w jsfp, w tym w urzedach samorzadu terytorialnego, jednostkach
podlegtych, radcy prawni, wszystkie osoby zainteresowane tematyka szkolenia.

PROWADZACA:

Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisdw prawnych dotyczacych
k.p.a. i e-doreczen, tworzenia statutéw jst, regulaminéw pracy, ochrony danych osobowych, procedury
rozpatrywania skarg i wnioskdw, udostepniania danych, dostepu doinformacji publicznej, zapewniania
dostepnosci, realizacji zadan wtasnych izleconych jst. Doswiadczona trenerka, prowadzaca od kilkunastu lat
szkolenia, podnoszace kwalifikacje pracownikéw administracji publicznej. Autorka komentarzy i opinii prawnych,
wysoko oceniana za fachowos¢ i jasnos¢ przekazu przez uczestnikdw szkolen i kurséw.
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INFORMACIJE ORGANIZACYIJNI

K P e e | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Wptyw e-doreczen na postepowanie administracyjne po nowelizacji przepisow.
Doreczenia elektroniczne w toku postepowania administracyjnego na gruncie k.p.a.
Jak prowadzi¢ postepowanie i doreczac decyzje w praktyce?

CENA zawiera:

DANE
DO
KONTAKTU:

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

23 wrzes$nia 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 9 wrzesnia 2025r. cena
wynosi: 429 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT

w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
osrodek regionalny w Rzeszowie, Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego
35 - 073 Rzeszow, ul. Kolejowa 1, tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

NIP Telefon
1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Nna adres MailloWY: ... s s ssssssssssssssssssssssessssssssassns s sssssss sesssssasssesssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIOWY: ... ciiiieienre e s snssessssasssresssssessnssssssssses snssassnssessssassanenassassassnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl

do 18 wrzesnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy uregulowaé przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




