——
/5 rorae meswois SZKOLENIE ON LINE

Demokracji Lokalnej 13 m aj a 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

Stosowanie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego i
wydawanie decyzji w sprawach rejestracji stanu cywilnego oraz

Zmiany mion i nazwisk
I
WAZNE INFORMACIJE:
Proponujemy Panstwu szkolenie z zakresu stosowania przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego i wydawania decyzji
w sprawach rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk, podczas ktdrego zostang wyjasnione najczesciej pojawiajgce sie
watpliwosci dotyczace stosowania przepisdw k.p.a. w urzedach stanu cywilnego. Zajecia poprowadzi praktyk z wieloletnim
doswiadczeniem, od kilkunastu lat zajmujacy sie nadzorem nad wykonywaniem przez gminy zadan zleconych z zakresu spraw
obywatelskich.
N —
CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:
e Uzyskanie praktycznej wiedzy oraz wyjasnienie na kanwie wybranych przypadkdw, najczesciej pojawiajacych sie watpliwosci
i problemoéw w zakresie stosowania procedury administracyjnej oraz wydawania decyzji w sprawach rejestracji stanu cywilnego,
a takze zmiany imion i nazwisk.
e Zdobycie porad i wskazéwek od eksperta — praktyka, w celu prawidtowego wykonywania zadan oraz unikniecia btedow
ujawnianych podczas kontroli.
e Woyjasnienie na przyktadach, pochodzacych z praktyki i orzecznictwa saddéw administracyjnych, watpliwosci oraz kwestii
problemowych dotyczgcych omawianych zagadnien.
e Rozwdj umiejetnosci stosowania przepisdw w zakresie omawianych zagadnien.
e Wymiana doswiadczen, przedyskutowanie kwestii problematycznych z trenerem i innymi uczestnikami szkolenia.
e Uczestnicy poznajg odpowiedzi m. in. na pytania:

v" W jakich sprawach kierownik USC powinien stosowa¢ przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego?

v" Jakie sg cele procedury administracyjnej? Jakie elementy musi zawiera¢ decyzja administracyjna?

v' Czy mozna skutecznie wnie$é podanie e-mailem?

v' Jak postapié, gdy nalezna optata od wniosku nie zostata uiszczona?

v' Czy mozna pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania w przypadku, gdy wnioskodawca nie wykazat interesu prawnego?

v Jakie okolicznoéci nie sg uznawane w orzecznictwie sagdéw administracyjnych za wazne powody zmiany imienia lub nazwiska?
PROGRAM:

1. Wprowadzenie do tematyki zajeé. Wyjasnienie pojec: czynno$é materialno-techniczna, decyzja i postepowanie administracyjne.

2. Celeiistota procedury administracyjnej uregulowanej w Kodeksie postepowania administracyjnego.

3. Charakter postepowan, prowadzonych przez kierownikéw USC. Decyzje wydawane w sprawach rejestracji stanu cywilnego
oraz zmiany imion i nazwisk.

4. Zagadnienia ogdlne z k.p.a.: zasady postepowania, uczestnicy, terminy zatatwiania spraw, ponaglenie, doreczenia, wezwania.

5. Whnioski w sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk — elementy obligatoryjne wniosku; sposdb
wnoszenia; tryb postepowania w razie stwierdzenia brakéw formalnych lub nieuiszczenia naleznej optaty; pozostawienie wniosku
bez rozpoznania a odmowa wszczecia postepowania.

6. Postepowanie rozpoznawcze — czynnos$ci wyjasniajace i ich dokumentowanie; udostepnienie akt; wystuchanie strony
przed wydaniem decyzji; badanie interesu faktycznego i prawnego wnioskodawcy/waznych powoddéw zmiany imienia
lub nazwiska.

7. Zawieszenie i umorzenie postepowania.

Wydanie decyzji — elementy tresci, uzasadnienie faktyczne i prawne.

9. Zaskarzalnos¢ decyzji w sprawach rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk. Czynnosci kierownika USC zwigzane
z otrzymaniem odwotania.

10. Studia przypadkow, odpowiedzi na pytania uczestnikdw szkolenia.

o

ADRESACI: Kierownicy i pracownicy urzedoéw stanu cywilnego.

PROWADZACY:

Praktyk, prawnik, administratywista, politolog, autor publikacji z zakresu prawa administracyjnego, wieloletni pracownik urzedu
wojewodzkiego zatrudniony na stanowisku ds. nadzoru nad wykonywaniem przez gminy zadan zleconych z zakresu spraw
obywatelskich, urzednik mianowany w stuzbie cywilnej, cztonek zespotu roboczego inspektora ochrony danych, specjalista w zakresie
postepowania administracyjnego, przeprowadzit kilkadziesigt kontroli w obszarze rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i
nazwisk, doswiadczony trener, prowadzit szkolenia dla pracownikéw USC i stanowisk ds. obywatelskich w urzedach miast i gmin.
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/0 rundacia Rowwols INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K . | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

STOSOWANIE PRZEPISOW KODEKSU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO
| WYDAWANIE DECYZJI W SPRAWACH REJESTRACJI STANU CYWILNEGO ORAZ
ZMIANY IMION | NAZWISK

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
13 maja 2025 . Szkolenie w godzinach 9:30-14:30
@ Cena: 445 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 29 kwietnia 2025 r. cena
wynosi 409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia

ze Srodkow publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoiczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego
DO ul. Kolejowa 1, 35 — 073 Rzeszéw
KONTAKTU: tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl

T —
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MalOWY: .......cucccceiiiceineineinecniieness s seesessnesnssassss sesessassssssssssssesssssnssas sssssessss snsnasnssssssssassnasnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: ...t s ssssss s s snessssns sasssssssasssssssssssssessssssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl
do 6 maja 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




