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WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Przygotowanie i realizowanie zamoéwien publicznych wigze sie z koniecznoscig znajomosci szeregu
wymagan i obowigzkéw wskazanych w ustawach oraz rozporzadzeniach. Bardzo czesto praktyczne
przygotowanie i przeprowadzenie takich postepowan opiera sie na trybie przetargu
nieograniczonego lub trybie podstawowym w oparciu o art. 275 pkt 1 ustawy pzp. Przygotowujac
procedure, specyfikacje warunkéw zamoéwienia zamawiajgcy ma obowigzek przygotowac projekt -
wzér umowy pozwalajacy w trakcie jej realizacji na bezproblemowe rozliczenie prac wykonanych
przez wykonawce, jednoczesnie spetniajgc wymagania przepiséw prawa. Ustawa pzp, regulacje
kodeksu cywilnego w zakresie przygotowywania umowy i jej realizacji wprowadzaja szereg
wymagan, warunkéw oraz obowigzkéw ktére przeanalizujemy krok po kroku podczas
proponowanego szkolenia. Podzielilismy szkoleniowe zagadnienia na pie¢ grup tematycznych:

— zestawienie wymagan objetych przepisami ustaw i rozporzadzen dotyczgcych uméw,

— przygotowanie do postepowania — umowa i jej wymagane parametry

— rozwigzania zakazane w umowach — niezgodne z przepisami prawa,

— prowadzenie postepowania, zmiana projektu umowy w trakcie prowadzenia postepowania,

— realizacja umowy — zmiany dopuszczalne i zakazane.

Przeanalizujemy regulacje prawne i wskazemy zasady praktycznego stosowania przepisow.
Wszystkie zagadnienia bedziemy omawiaé w ujeciu praktycznym — pracujgc na przyktadach
i wzorach dokumentéw. Szkolenie jest dedykowany zaréwno osobom, ktdre rozpoczynajg prace
w zamowieniach jak i tym dysponujgcym juz wiedzg i praktyka.

Uczestnik szkolenia zdobedzie informacje, ktére pozwolg zdefiniowaé elementy wymagajace
poprawy w stosunku do poprzednio prowadzonych postepowan. Pomoga usprawnic
przygotowanie iprowadzenie postepowan w jednostce. A przede wszystkim umozliwia
stosowanie w prawidtowy sposob przepisdw i procedur zamdwien publicznych na etapie
przygotowania do postepowania, prowadzenia procedury oraz realizacji zamowienia
z perspektywy umowy i jej realizacji/wykonania.

CELE | KORZYSCI:

Zdobedziesz, uzupetnisz i uporzadkujesz wiedze zzakresu przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, jak i rowniez opracowania umowy i weryfikacji
jej realizacji w podstepowaniach objetych zamdéwieniami publicznymi.

Poznasz i nauczysz sie stosowac prawidtowe wzorce w procedurach zaméwien publicznych.
Zapoznasz sie z wymaganiami dotyczacymi sprawdzenia i weryfikacji postepowan
oraz mechanizmem samokontroli prowadzonych postepowan pod kagtem umowy w trzech etapach:
przygotowanie, prowadzenie postepowania oraz realizacja umowy i jej wykonanie.

Poznasz przypadki dobrych oraz nieprawidtowych rozwigzan (wyroki KIO, saddéw) zwigzanych
z zamoéwieniami publicznymi w zakresie umow.



* Podniesiesz kwalifikacje oraz nabedziesz kompetencje oraz wiedze w zakresie praktycznych
elementdw przygotowania i prowadzenia postepowania w zakresie stosowania przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

* Poznasz odpowiedzi na najczesciej pojawiajgce sie pytania i watpliwosci zwigzane z umowami
w zamoéwieniach publicznych.

e Otrzymasz obszerne materiaty szkoleniowe: zestawienie aktdw prawnych, prezentacje w formacie
pdf, dodatkowe opracowania i informacje przygotowane przez prowadzgcego szkolenie zwigzane
z omawianym zagadnieniem.

PROGRAM:

1. Przypomnienie podstaw prawnych — zestawienie regulacji, ktére powinien zna¢ zamawiajacy.
Zestawienie zmian wprowadzonych do systemu zamodwien publicznych w ostatnich miesigcach.

2. Przygotowanie do postepowania objetego przepisami ustawy pzp — projekt — wzér umowy/oferta.

e Opis przedmiotu zamdéwienia.

e Warunki udziatu w postepowaniu. Wykluczenie wykonawcy z postepowania.

e Analiza trybow postepowania uzalezniona od przedmiotu zamdwienia i wiedzy, ktérg dysponuje
Zamawiajacy.

e Umowa — ogdlne zasady i wymagania.

Umowa. Punkty charakterystyczne.

Analiza przypadkéw zmian w umowie w tym waloryzacji.

Zestawienie zapisoéw zakazanych w umowach objetych zamdéwieniami publicznymi — przyktady.

Przygotowanie umowy z perspektywy koniecznos$ci budowania SWZ i ogtoszenie o zamdwieniu

w trybie przetargu nieograniczonego i podstawowym (art. 275 pkt 1).

7. Wszczecie i prowadzenie postepowania — zmiany w projekcie / wzorze umowy.

8. SWZ-umowa — oferta. Trdjkat zgodnosci z przepisami prawa.

9. Realizacja umowy z jednym wykonawcg / kilkoma wykonawcami.

10. Zmiany umowy planowane i nieplanowane — uzasadnienie prawne i faktyczne — przyktady.

11. Ogtoszenie o wykonaniu umowy.

12. Raport z realizacji umowy.

13. Cwiczenia — analiza przypadku.

14. Panel dyskusyjny.

ADRESACI:
Kierownicy jednostek, pracownicy merytoryczni, cztonkowie komisji przetargowych, jednostki
nadzorujgce, osoby kontrolujgce zamowienia publiczne lub prowadzgce audyt zamoéwien publicznych.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i treneréw w zakresie zamoéwien publicznych w Polsce.
Zamoéwieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku, doskonale zorientowany w specyfice
funkcjonowania podmiotéw podlegajgcych systemowi zamdwien publicznych. Trener zamodwien
publicznych wpisany w roku 1994 na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych
oraz robdét budowlanych. Autor licznych publikacji i artykutéw. W latach 1995-2006 wpisany na liste
arbitréw Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach w
przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, weryfikacji ogtoszern o zamdwieniu i tresci specyfikacji czy
budowaniu rozwigzan organizacyjnych, a takze w prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju. Posiada
cenny zbidor doswiadczen isprawdzonych rozwigzan, z ktérych warto skorzystaé. Praktyk w trzech
ptaszczyznach: zamawiajgcy, wykonawca i kontrola zamoéwien. Kazdego roku prowadzi srednio w roku
ok. 110 szkolen jedno/dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze telefoniczne) od
29 lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie zajmuje czotowe pozycje.
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PRAKTYCZNE
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
5 listopada 2024 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30
@ Cena: 459 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 22 pazdziernika 2024 r. cena wynosi
419 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze $Srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, POST
DO ul. Kolejowa 1, 35 — 073 Rzeszéw
KONTAKTU: tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl

T
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......cinininiininninninniiensnsi s s s s sss sssssssssssssssssssessssssssss sesssssss s nssssssssssssssssssssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: .......cccociiiiiiininiinininini i s s essssssssssssssssssnssssssssassasssesss sessssssssssssssssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl
do 29 pazdziernika 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawione;j
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j




