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Warszawa, 2 wrze$nia 2024 r.

Szanowni Panstwo Skarbnicy,

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze wraz z Zarzgdem Forum
Skarbnikdw Samorzadéw Lokalnych Wojewddztwa Mazowieckiego zapraszajg Panstwa
do wspéttworzenia Forum Skarbnikow i udziatu w najblizszej sesji konsultacyjno-szkoleniowej
Forum 27 wrzes$nia 2024 r. w godzinach 10.00 — 14.00.

Celem spotkania zatytutowanego Skarbnik gminy/miasta/powiatu. Zadania i obowigzki.
Jak wyglgda praca Skarbnika? Rola Skarbnika w finansach jednostki, bedzie omodwienie
zakresu obowigzkow, zadan, odpowiedzialnosci oraz realidw pracy Skarbnika jst.

Prowadzgcym spotkanie bedzie Skarbnik gminy, byty inspektor kontroli w Regionalnej Izbie
Obrachunkowej.

Uczestnicy spotkania bedg mieli mozliwos¢ przedstawienia kwestii problemowych, wymiany
doswiadczen, zaréwno z ekspertem prowadzgcym spotkanie, jak i cztonkami Forum.
Celem spotkania jest uzyskanie wielu cennych wskazédwek i podpowiedzi, niezbednych
w codziennej pracy, dyskusji i uzyskania odpowiedzi na pytania od eksperta w zakresie
tworzenia bilansu skonsolidowanego. Liczymy na Panstwa aktywne uczestnictwo w spotkaniu.
Spotkanie bedzie realizowane w formule hybrydowej, co oznacza, ze bedziecie mogli Panstwo

w nim uczestniczy¢ stacjonarnie bedac w sali szkoleniowej w Chatubinskiego 8 lub online
poprzez platforme Zoom. Prosimy o potwierdzenie obecnosci do dnia 23 wrzesnia 2024 r.
poprzez przestanie informacji na skrzynke mailowg szkolenia@frdl.org.pl. Zgtoszonym
uczestnikom w wiadomosci zwrotnej przeslemy informacje organizacyjne dotyczace spotkania.

Ponizej prezentujemy szczegétowy program.

Serdecznie zapraszamy do udziatu najblizszej sesji Forum!

Z powazaniem,

Elzbieta Roman
Koordynator Forum Skarbnikéw
FRDL Centrum Mazowsze

Fundacja Rozwoju Biuro Fundaciji +48 732 983 894
Demokracji Lokalnej Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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Sesja konsultacyjno-szkoleniowej Forum Skarbnikow:

Skarbnik gminy/miasta/powiatu. Zadania i obowigzki.
Jak wyglada praca Skarbnika?

Rola Skarbnika w finansach jednostki
27 wrze$nia 2024 r. 10:00-14:00

Przedmiot spotkania:

Podczas szkolenia skupimy sie na zagadnieniach zwigzanych z pracg Skarbnika: oméwimy zadania,

kwestie nadzoru i odpowiedzialnosci za gospodarke finansowg jednostki, problemy kontrasygnaty

i kontroli. Prowadzacy — wieloletni Skarbnik Gminy — podzieli sie swoimi dobrymi praktykami

i rozwigzaniami w zakresie organizacji pracy, przeciwdziataniom nieprawidtowosciom.

Program spotkania

1.

2.
3.
4

7.

Stosunek pracy w drodze powotania — ,Na tak, czy na nie?”
Cechy i umiejetnosci ,,dobrego Skarbnika”.
Wymogi prawne kandydata na Skarbnika.
Forma i skutecznos¢ przekazania skarbnikowi przez kierownika jednostki obowigzkéw z zakresu
rachunkowosci i finanséw.
Zadania i odpowiedzialnos¢ skarbnika, w sytuacji prowadzenia przez Urzad obstugi finansowo-
ksiegowej innych jednostek organizacyjnych.
Organizacja pracy Skarbnika, na co szczegdlnie zwréci¢ uwage?
Nadzér i rola Skarbnika w prawidtowym prowadzeniu rachunkowosci, w tym w:
e opracowywaniu dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.
e prowadzeniu, na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym.
e okresowym ustalaniu lub sprawdzaniu drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow.
e wycenie aktywow i pasywow oraz ustalaniu wyniku finansowego, sporzgdzaniu sprawozdan
finansowych.
e gromadzeniu i przechowywaniu dowoddéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawg o rachunkowosci.
e poddaniu badaniu, udostepnianiu i ogtaszaniu sprawozdan finansowych.
Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi. Co to oznacza?

8. Kontrasygnata, a kontrola wstepna dokumentow.

9. Kiedy Skarbnik moze i powinien odmoéwic podpisania dokumentu — teoria i realia?

Fundacja Rozwoju Biuro Fundaciji +48 732 983 894
Demokracji Lokalnej Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl

Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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10. Zadania i odpowiedzialno$¢ Skarbnika w zakresie gospodarki finansowej jednostki, w tym:

e Opracowywanie budzetu i wpf i dokonywanie w nich zmian.
e Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i z zakresu operacji finansowych.
e Przygotowywanie projektdw uchwat i zarzadzen.
e Prowadzenie lub nadzér nad windykacjg naleznosci — praktyczne wskazéwki organizacji
pracy w wymienionym zakresie. Jak skutecznie dochodzi¢ naleznosci?
e Wspodtpraca z organami kontrolujgcymi, w tym przygotowanie jednostki do kontroli.
e Nadzér nad terminowoscia regulowania zobowigzan. Jak skutecznie zorganizowad przeptyw
dokumentéw w jednostce?
11. Jak chronic sie przed nieprawidtowosciami, wytudzeniami i kradziezg srodkéw pienieznych i czy
to w ogodle jest mozliwe?
12. Odpowiedzialno$¢ Skarbnika za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Prowadzacy:

Specjalista i praktyk z zakresu prawa samorzadowego, finanséw publicznych, rachunkowosci
budzetowej, inwentaryzacji, odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
kontroli zarzadczej i audytu. Doswiadczony trener i wyktadowca (ponad dwadziescia lat pracy w
jednostkach sektora finanséw publicznych). Skarbnik gminy (gtéwny ksiegowy budzetu), byty
inspektor kontroli w Regionalnej Izbie Obrachunkowej, audytor wewnetrzny. Autor
kilkudziesieciu publikacji, w tym ksigzkowych, z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci.

Fundacja Rozwoju Biuro Fundaciji +48 732 983 894
Demokracji Lokalnej Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-szkoleniowej
Forum Skarbnikéw.
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Udziat w pracach Forum to jedna ze sciezek rozwoju osobistego, jakze niezbednego aby profesjonalnie
realizowad swoje obowigzki. To takze mozliwo$¢ wymiany doswiadczen pomiedzy Skarbnikami. Zachecamy do
wspotpracy Panstwa wspotpracy, zrzeszenia sie w ramach Forum i udziatu organizowanych szkoleniach
dedykowanych Skarbnikom.

Czym sa Fora dziatajace przy regionalnych osrodkach FRDL?:

Fora samorzgdowe to autorski pomyst FRDL, szczegdlna forma pracy integrujgca srodowiska samorzgdowe
wokét codziennych wyzwan i problemdw oraz dobrych praktyk. Sg one jednym z kluczowych elementéw
ksztatcenia ustawicznego kadr samorzgdowych i pracownikéw jednostek podlegtych.

Fora przede wszystkim stuzg budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu wiedzy,
doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowane]j funkcji oraz prowadzenia konstruktywnego
dialogu.

Fora to platforma wymiany wiedzy i doswiadczen oraz mozliwosé zawodowej konsultacji.

Fora posiadajg coraz wiekszy udziat w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk i interesow.

Fora prowadzg takze dziatalnos¢ interwencyjng na rzecz swoich cztonkéw i $wiadczg pomoc
W rozwigzywaniu probleméw pojawiajgcych sie podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych w zwigzku
z petnionymi funkcjami i zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszg sie one stale rosngcym
zainteresowaniem wsréd samorzgdowcow.

Fora to to cyklicznie odbywajgce sie szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana
doswiadczen pomiedzy cztonkami, stanowigce wsparcie dla srodowiska zawodowego, stuzgce poszerzaniu
wiedzy, wymianie doswiadczen i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod dziatania, w tym
wspotpracy miedzy Skarbnikami.

W pracach foréw uczestniczg osoby, ktorym zalezy na zdobywaniu wiedzy i doswiadczen, a przede
wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywnosci kazdego z forum
decyduje zarzad wybierany przez jego cztonkdw, natomiast Osrodki FRDL wspierajg ich dziatania.

Jak funkcjonuje Forum?:

Podstawowg formg dziatania Forum Skarbnikdw s3 comiesieczne sesje konsultacyjno-szkoleniowe
z udziatem wysokiej klasy ekspertéw - praktykow i wyktadowcdw, w trakcie ktérych omawiane sg istotne
zagadnienia dotyczace zasad funkcjonowania samorzgdu terytorialnego, a oferte szkolen tworzymy
wspolnie - kazdy uczestnik Forum ma prawo zgtosi¢ zagadnienia merytoryczne, ktére stajg sie tematem
kolejnych spotkan. Uczestnicy.

Szczegétowy mechanizm funkcjonowania Forum opisujg dokumenty dotyczace Forum znajdujgce sie
w serwisie www FRDL CM w Warszawie pod adresem https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-skarbnikow/o-
forum

Jak zapisac sie do Forum?

Aby zostac cztonkiem Forum nalezy przesta¢ wypetniong umowe i deklaracje cztonkostwa:

— pocztg na adres: FRDL Centrum Mazowsze, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa

— naadres poczty elektronicznej: elzbieta.roman@frdl.org.pl

Dokumenty mozna pobra¢ ze strony dedykowanej Forum: https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-
skarbnikow/dolacz-do-forum-2

Fundacja Rozwoju Biuro Fundaciji +48 732 983 894
Demokracji Lokalnej Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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INFORMACJE ORGANIZACYJNE i KARTA ZGLOSZENIOWA
Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Skarbnikéow nt.:
Skarbnik gminy/miasta/powiatu. Zadania i obowigzki.

Jak wyglada praca Skarbnika? Rola Skarbnika w finansach jednostki

27 wrzes$nia 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

%ﬁg stacjonarnie

MIEJSCE: ONLINE. Platformie zoom meeting. MIEJSCE: Sala szkoleniowa - Chatubinskiego 8
Cena udziatu: 439 PLN dla osoby nie zrzeszonej Cena udziatu: 639 PLN dla osoby nie zrzeszonej

w Forum/w przypadku cztonka Forum wynosi 220 w Forum/w przypadku cztonka Forum wynosi 220
PLN PLN

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnej sesji Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnej sesji
konsultacyjno-szkoleniowej, materiaty szkoleniowe konsultacyjno-szkoleniowej, materiaty szkoleniowe
w wersji elektronicznej, mozliwos¢ konsultacji w wersji papierowej i elektronicznej, mozliwos¢

z trenerem. konsultacji z trenerem, przerwy kawowe i lunch.
DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Mazowsze ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;
KONTAKTU: Elzbieta Roman tel. 732 983 894, elzbieta.roman@frdl.org.pl

Zgtaszam udziat w szkoleniu w formule: Stacjonarnej [l On-line

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ whasciwe)
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler FRDL
zamieszczonym na stronie Organizatora https://frdl.mazowsze.pl/ oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.
Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac poprzez formularz zgtoszenia
na https://frdl.mazowsze.pl/ lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 23 wrzesnia 2024 r.

Podpis osoby upowaznione;j

Fundacja Rozwoju Biuro Fundaciji +48 732 983 894
Demokracji Lokalnej Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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