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im. Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE DLA POCZATKUJACYCH.
PRAKTYCZNE ASPEKTY POSTEPOWANIA
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WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Stosowanie Ustawy Prawo zamowien publicznych jest wyzwaniem dla 0séb zaangazowanych juz w udzielanie
zamowien, ale szczegélnie dla osdb poczatkujgcych w tym obszarze. Podczas proponowanego szkolenia
w przystepny sposéb, krok po kroku omdéwimy podstawowe zasady udzielania zamoéwien publicznych.
Przedmiotem zajec¢ bedzie réwniez analiza realnie wystepujacych sytuacji wraz ze wskazaniem ich praktycznych
rozwigzan uwzgledniajagce specyfike zamowied publicznych oraz zgtaszane przez uczestnikdw pytania
i watpliwosci. Biorgc udziat w szkoleniu uczestnik:
e zdobedzie wiedze i umiejetnosci niezbedne do dalszego rozwoju kompetencji w zakresie realizacji zamdwien
publicznych;
e zdobedzie umiejetnosci sprawnego poruszania sie w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych
i rozporzadzen, witasciwych dla zamdwien o wartosci mniejszej niz progi unijne, oraz powyzej progu
w zakresie przetargu nieograniczonego co utatwi stosowanie tych trybow w praktyce.
Szkolenie zostanie poprowadzone przez eksperta — praktyka, a prezentowane zagadnienia bedg omawiane
W oparciu o obowigzujgce regulacje prawne i orzecznictwo oraz na podstawie wieloletniego doswiadczenia
trenera w zakresie zamowien publicznych.
I
CELE | KORZYSCI:
e Zdobedziesz, uzupetnisz i uaktualnisz wiedze z zakresu aktualnie obowigzujgcych regulacji prawnych
dotyczgcych zamowien publicznych.
e Poznasz zasady udzielania i ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne.
e Dowiedz sie jakie sg rodzaje ogtoszen w sprawie zamowien publicznych.
e Poznaszrole i znaczenie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
e Nabedziesz umiejetnosc realizacji postepowan o udzielenie zamdwienia.
e Poznasz odpowiedzi na pojawiajgce sie pytania i watpliwosci zwigzane z przygotowaniem, udzielaniem
i realizacjg zamowien publicznych, miedzy innymi dotyczace:
— Jak prawidtowo ustali¢ szacunkowg warto$¢ zamowienia publicznego, uwzgledniajgc progi, agregacje
zamowien oraz zamowienia nieplanowane?
— Jak prawidtowo okresli¢ kryteria oceny ofert, aby wybraé najkorzystniejszg oferte zgodnie z przepisami?
— W jaki sposdb nalezy badac i ocenia¢ oferty w postepowaniu, w tym razgco niskie ceny i oczywiste
omytki?
— Jak wykorzysta¢ narzedzia, takie jak platforma e-Zamodwienia i JEDZ, w procesie udzielania zamdwien
publicznych?
e Zapoznasz sie z dobrymi praktykami oraz prawidtowymi sposobami postepowania przygotowanie, oceny
ofert i rozstrzygniecia postepowania.

PROGRAM:
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1. Zakres stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Jak ustala¢ szacunkowa wartosci zamowienia w zamoéwieniach publicznych:
a. Progi wzamdwieniach publicznych.
b. Agregacja zamowien — tozsamos¢ podmiotowa, przedmiotowa i czasowa.
c. Zamdwienia nieplanowane.



3. Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci mniejszej od 130 000 i newralgiczne problemy w procedurze
podprogowe;j.
4. Jak prawidtowo opisac¢ przedmiot zamdwienia?
a. Zakres opisu przedmiotu zamdwienia.
b. Kryteria rwnowaznosci.
c. Przedmiotowe srodki dowodowe.
5. Jak prawidtowo okresli¢ wymagania podmiotowe?

a. Warunki udziatu w postepowaniu- czym s3 i czy sg konieczne.

b. Podmiotowe srodki dowodowe - kiedy ich wymagac, czy mozna je uzupetniaé.

c. Przedmiotowe srodki dowodowe - rodzaje (m.in. karty katalogowe, certyfikaty, prébki).
d. Korzystanie z zasobdw innych wykonawcdw.

e. Obligatoryjne i fakultatywne przestanki wykluczenia.

6. Jak prawidtowo okresla¢ kryteria oceny ofert?
a. Kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia.
b. Kryteria i weryfikacja ich spetnienia.

7. Podsumowanie pierwszej czesci. Czas dla Uczestnikdw.
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8. Tryby podstawowy:

Tryb podstawowy (bez negocjacji, z mozliwoscig negocjaciji).

Przygotowanie postepowania.

Rejestracja na platformie e-zamodwienia.

Funkcje platformy.

Ogtoszenia zamieszczane w BZP wtasciwe dla trybu podstawowego.

Specyfikacja warunkéw zamowienia (SWZ) - elementy obligatoryjne, elementy fakultatywne,

udostepnianie SWZ, wyjasnienia tresci SWZ, zmiany tresci SWZ.

9. Przetarg nieograniczony:
a. Ogtoszenia, miejsca publikacji, Dziennik Urzedowy UE, kolejnos$¢ upublicznienia, terminy.
b. Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ) — elektroniczna forma dokumentu.
¢. SWZ w przetargu nieograniczonym - elementy obligatoryjne, elementy fakultatywne, udostepnianie

SWZ, wyjasnienia tresci SWZ, zmiany tresci SWZ.

10. Badanie i ocena ofert. Przyktady trudnych przypadkdéw i propozycje rozwigzan w oparciu o aktualne
orzecznictwo.

11. Zasady poprawiania oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych i innych, w sposéb istotny nie
wptywajacych na tresc¢ oferty.

12. Badanie razaco niskich cen w ofertach. Czy i w jakich przypadkach mozna dopytywac¢ wykonawcow.

13. Ocena ofert w oparciu o kryteria i ich znaczenie, opisane w dokumentach przetargowych.

14. Podsumowanie. Dyskusja z uczestnikami.
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ADRESACI:

Pracownicy wydziatow zamowien publicznych, cztonkowie komisji przetargowych. Osoby, ktdére nie znaja
problematyki zamdwien publicznych albo s3 osobami poczatkujgcymi w tej dziedzinie. Program szkolenia
przygotowany jest z myslg o osobach, ktére chca poszerzy¢ swojg wiedze iumiejetnosci w zakresie
przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamodwien publicznych, atakze dla oséb ktore
rozpoczynajq prace w tym zakresie i majg jeszcze mate doswiadczenie.

PROWADZACY:

Pracownik samorzgdowy od 1995 roku, wieloletni praktyk zajmujgcy sie zamoéwieniami publicznymi, pracujacy
w roznych instytucjach kultury i urzedach, realizowata duze projekty wspotfinansowane przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Rozwoju, jak i w projektach wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013,
2014-2020, oraz projektach w ramach Programu Rozwdj infrastruktury. Cztonek Polskiego Stowarzyszenia
zamoéwien Publicznych. Na state zwigzana z jedna z najwiekszych instytucji kultury na Slasku.
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Zamowienia publiczne dla poczatkujacych. Praktyczne aspekty postepowania

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

9-10 lipca 2024 r. Szkolenie w godzinach 09:00-14:30

Cena: 729 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Przy zgtoszeniu do 25 czerwca br.
promocyjna cena wynosi 689 zt netto/os.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podkarpacki Osrodek Samorzadu
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DANE Terytorialnego
DO ul. Kolejowa 1, 35 — 073 Rzeszéw
KONTAKTU: tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... ssessss e sessresns e sssssnssssssnssnss e sessassassassasssesesssassasnnnsssessnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: .......ccciiiiiiiiniininnininniis s s s s s s ssssssssssssses sassassassassssassssssass s sessnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl

oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl
do 4 lipca 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawione;j i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




