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% Demokracji Lokalnej 22 m aj 322024 r
im. Jerzego Regulskiego ’
KONTROLA WOJEWODY W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA,
PRZEKSZTALCANIA | PRZESYLANIA WNIOSKOW
O WPIS DO CEIDG

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Podczas proponowanego webinarium prowadzgcy-praktyk przedstawi i omoéwi zagadnienia
podlegajgce ocenie wojewody w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania
whnioskdw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).
Ekspert przedstawi uczestnikom najistotniejsze oraz najczesciej stwierdzane w wyniku
kontroli nieprawidtowosci i ich przyczyny, atakze oméwi doswiadczenia, wynikajace z
dotychczasowych kontroli. Dzieki szkoleniu uczestnik uniknie btedéw, zwiekszy szanse na
pozytywne wyniki ewentualnej kontroli, a takze podniesie jakos¢ wykonywanych
obowigzkow.

CELE | KORZYSCI:

e Uzyskasz praktyczne i przydatne informacje, z punktu widzenia kontrolera, dotyczace
przyjmowania, przeksztatcania i przesytania wnioskéw o wpis do CEIDG.

e Poznasz najistotniejsze oraz najczesciej stwierdzane w wyniku kontroli wojewody
nieprawidtowosci oraz przyczyny ich wystgpienia.

e Poznasz rowniez skuteczne mechanizmy oraz zdobedziesz praktyczne umiejetnosci, ktore
przyczyniaja sie do prawidtowego wykonywania kontrolowanych zadan.

e Zdobedziesz umiejetnosci przydatne w trakcie postepowania kontrolnego wojewody.

* Bedziesz miat okazje do wymiany doswiadczenia z innymi uczestnikami szkolenia oraz
nawigzesz kontakty z osobami zajmujgcymi sie tymi samymi zadaniami.

PROGRAM:

I. Jakie zagadnienia zostang sprawdzane i ocenione przez kontrolerow? Jakie
przeszkody i trudnosci mozna napotkac i jak sobie z nimi poradzi¢, zeby unikna¢
negatywnych ocen kontrolerow?

1. Przygotowanie organizacyjne do wykonywania kontrolowanych zadan.
2. Przyjmowanie, przeksztatcanie i przesytanie wnioskow o wpis do CEIDG:

a. formy sktadania wnioskow;

b. potwierdzanie tozsamosci wnioskodawcy oraz faktu przyjecia wnioskow;

c. weryfikacja poprawnosci wnioskow, braki formalne, wzywanie do uzupetnienia
lub skorygowania wniosku (w tym studium przypadku - rozwigzanie z
wyktadowca zadania oraz sporzadzenie wezwania, przydatnego w trakcie
codziennej pracy);

d. przeksztatcanie wnioskéw na postac elektroniczng;



e. terminowosc przesytania wnioskdéw do systemu CEIDG;

f. zasady archiwizacji wnioskdow - czy wnioski muszg by¢ rejestrowane zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng? Jak dokonac archiwizacji wnioskéw oraz co zrobié¢ po
10 latach od ich wptywu? Dobre praktyki.

Il. Jakie byly najistotniejsze oraz najczesciej stwierdzane w wyniku kontroli
nieprawidtowosci oraz przyczyny ich wystgpienia?

lll. Jak sie skutecznie przygotowac do kontroli i jak przebiega kontrola? Najwazniejsze
informacje oraz praktyczne wskazowki przydatne w trakcie kontroli,
przeprowadzanej w urzedzie gminy/miasta przez pracownikébw urzedu
wojewddzkiego.

1. Czynniki wptywajgce na zakwalifikowanie jednostki do kontroli (kontrole planowane
i dorazne).

2. Przygotowanie sie do kontroli (zawiadomienie o kontroli, kompletowanie
dokumentacji, sporzadzanie zestawien, udzielanie informacji przedkontrolnych na
zgdanie organu kontroli).

3. Rozpoczecie czynnosci kontrolnych, prawa i obowigzki kontrolowanego i kontrolera,
sposéb postepowania w zakresie realizacji zgdan kontrolera, sktadanie ustnych
i pisemnych wyjasnien.

4. Korzystanie ze S$rodkéw odwotawczych (przedmiot zastrzezed do projektu
wystgpienia pokontrolnego oraz tryb ich sktadania).

5. Realizacja zalecen pokontrolnych (sposoby wzmocnienia kontroli funkcjonalnej).

IV. Jakie dobre praktyki oraz mechanizmy warto zastosowaé, ieby jeszcze lepiej
wykonywac kontrolowane zadania?

V. Podsumowanie i dyskusja na ile w najblizszej przysztosci realne s istotne zmiany
w przepisach dotyczgcych CEIDG. Pytania od uczestnikéw.

ADRESACI:
Pracownicy zajmujacy sie w urzedzie gminy/miasta przyjmowaniem wnioskdw o wpis do
CEIDG oraz osoby nadzorujgce ten proces.

PROWADZACY:

Doswiadczony praktyk, kontroler pracujgcy w latach 2010 — 2017 w urzedzie wojewddzkim,
kierownik zespotu kontroleréow specjalizujgcy sie w kontrolach obszaru, bedacego
przedmiotem szkolenia, skuteczny trener, pasjonat kontroli, nauczania oraz dobrego
poczucia humoru. Wykfadowca wysoko oceniany przez uczestnikéw szkolenia.
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im. Jerzego Regulskiego

Kontrola wojewody w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania
whnioskow o wpis do CEIDG

@ Cena: 439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkdw publicznych. Przy przestaniu zgtoszenia do 8 maja
2024 r. cena szkolenia to 399 zt netto/os.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podkarpacki Osrodek Samorzadu
Terytorialnego

DO ul. Kolejowa 1, 35 — 073 Rzeszéw

KONTAKTU: tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

22 maja 2024 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Nna adres MailoWY: ... s s s sssssssssssssss s sessssssssassns s sasesss sssssssssssesssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIOWY: ... ciiiiiiincecnecnecnrennsesss e sessresssassenessssssssssssss s ses snssnssassns ssasssa senassssssnssnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl do
17 maja 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej do 8 stycznia 2024 r. jest rownoznaczny z obcigzeniem
Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i
przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




