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% Demokracji Lokalnej 13 marca 2024 r

im. Jerzego Regulskiego

OCHRONA INFORMACII NIEJAWNYCH. KOMPENDIUM WIEDZY
Z ZAKRESU INFORMACII NIEJAWNYCH

WAZNE INFORMACIE:
Ochrona informacji niejawnych to szczegdlny obszar dziatalnosci. Jednym z elementéw tej ochrony jest
prawidtowe funkcjonowanie systemu ochrony informacji niejawnych w catym kraju. Przedmiotem
proponowanego szkolenia jest:
e Kompleksowe przeanalizowanie zagadnienia jakim jest problematyka ochrony informacji
niejawnych.
e Podczas zajec przedstawimy najwazniejsze zagadnienia dotyczace wymogéw prawnych w zakresie
zorganizowania i funkcjonowania systemu ochrony informacji niejawnych.
e Zaprezentujemy ustawowe wymogi w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz wskazemy jak
w praktyce realizowad wynikajgce z nich zadania.
Szkolenie poparte jest wieloletnia praktyka prowadzacej zajecia — ekspertki z wieloletnim
doswiadczeniem pracy w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, co umozliwi wspdlne wypracowanie
rozwigzan w problemowych kwestiach zwigzanych funkcjonowaniem systemu ochrony informacji
w jednostce organizacyjne;.
N
CELE | KORZYSCI:
e Zdobycie, uzupetnienie i uporzgdkowanie wiedzy z zakresu szeroko rozumianej tematyki ochrony
informacji niejawnych.
e Zapoznanie z podstawami ochrony informacji niejawnych miedzynarodowych.
e Poznanie nie tylko podstawowych zasady ochrony informacji niejawnych, ale przede wszystkim
przedstawienie w praktyce jak prawidtowo realizowa¢ obowigzki wynikajace z obowigzujacych
w tym zakresie przepisow.
e Zdobycie umiejetnosci w zakresie prawidtowego rozpoznawania, klasyfikowania ewidencjonowania
i oznaczania informacji niejawnych.
e Uzyskanie wiedzy na temat:
— Co to jest informacja niejawna, jak jg rozpoznac i jak odrdzni¢ od innych tajemnic prawnie
chronionych?
— Jak prawidtowo klasyfikowac¢ informacje niejawne?
— Jakie podmioty sg zobowigzane do stosowania przepiséw o ochronie informacji niejawnych?
— Jak wdrozy¢ i zorganizowaé w instytucji, firmie (jednostce organizacyjnej) system zapewniajgcy
ochrone informacjom niejawnym zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie wymogami
w zaleznosci od klauzuli tajnosci przetwarzanych informacji?
— Kto i w jakich okolicznosciach oraz po spetnieniu jakich warunkéw moze uzyska¢ dostep do
informacji niejawnych?
— Jakie prawa i obowigzki w zakresie ochrony informacji niejawnych obowigzujgce przepisy
naktadajg na petnomocnika ochrony oraz kierownika jednostki organizacyjnej?
— Jak pracowaé¢ z informacjami niejawnymi (jak je wytwarzaé, oznacza¢, ewidencjonowac
przechowywaé, udostepniaé)?



e Zdobycie wiedzy o sposobie prowadzenia postepowan sprawdzajgcych wobec oséb ubiegajgcych sie
o dostep do informacji niejawnych, co bedzie szczegdlnie przydatne dla petnomocnikéw ochrony
oraz os6b kandydujacych na te stanowiska.

e Zapoznanie z tematyka dotyczgcg sposobu prowadzenia postepowan sprawdzajgcych wobec oséb
ubiegajacych sie o dostep do informacji niejawnych.

e Poznanie najczesciej wystepujgcych nieprawidtowosci we wszystkich obszarach ochrony informacji
niejawnych stwierdzone podczas kontroli prowadzonych przez ABW.

PROGRAM:
1. Podstawy prawne oraz podstawowe zasady ochrony informacji niejawnych:
e Definicja informacji niejawnych oraz obowigzujgcych klauzul tajnosci.
¢ Informacje niejawne a inne tajemnice prawnie chronione.
e Podmioty zobowigzane do stosowania przepisdw o ochronie informacji niejawnych.
e Rekojmia zachowania tajemnicy.
e Zasada ograniczonego dostepu.
2. Organizacja systemu o ochronie informacji niejawnych:
e Obszary bezpieczenstwa:
— Bezpieczenistwo osobowe.

— Bezpieczenstwo fizyczne.
— Bezpieczenstwo obiegu informacji.
— Bezpieczenstwo przemystowe.
— Bezpieczenstwo teleinformatyczne.
e Rola, zadania, obowigzki i odpowiedzialno$¢ petnomocnika ochrony oraz kierownika Jednostki
Organizacyjne;.
e Pion ochrony oraz Kancelaria tajna/niejawna — organizacja i funkcjonowanie.
3. Postepowania sprawdzajace — sposob i tryb realizacji w ujeciu praktycznym.
Ochrona informacji niejawnych miedzynarodowych — podstawowe informacje.
5. Podsumowanie. Dyskusja. Pytania i odpowiedzi.

P

ADRESACI:

Szkolenie skierowane jest do pracownikéw urzeddw i firm, w ktérych przetwarzane sg informacje
niejawne w szczegdélnosci pracownikéow administracji rzgdowej, samorzagdowej, organéw wymiaru
sprawiedliwosci. Przydatne bedzie dla petnomocnikéw ochrony, oséb pracujacych w pionach ochrony
oraz kandydujacych na t stanowiska.

PROWADZACY:

Prowadzgcym szkolenie jest wieloletnia funkcjonariuszka Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
specjalista w tematyce ochrony informacji niejawnych. Od stycznia 2023 r. emerytowany oficer ABW w
stopniu majora. Absolwentka Uniwersytetu tddzkiego na kierunku administracja. W trakcie stuzby w
ABW prowadzita ustawowe szkolenia dla petnomocnikéw ochrony informacji niejawnych, kandydatéw
na te stanowiska oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych, wtym kierownikéw administracji
samorzgdowej i rzgdowej wojewddztwa tddzkiego oraz policji i organdw wymiaru sprawiedliwosci.
Przeprowadzita takze setki postepowan sprawdzajgcych wobec osdéb ubiegajacych sie o dostep do
informacji niejawnych. W 2020 roku ukonczyta szkolenie w ramach programu wspoétfinansowanego przez
Unie Europejska pn. ,Keep It A Secret” — Profesjonalny Trener, Warsztaty Doskonalenia Kluczowych
Umiejetnosci Trenerskich.
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/O Fundacis Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z{ pemokracji Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Ochrona informacji niejawnych. Kompendium wiedzy z zakresu informac;ji
niejawnych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

13 marca 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 435 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 12 lutego 2024 cena wynosi 399
PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.
DANE FRDL Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego
DO Ul. Kolejowa 1, 35-073 Rzeszéw

Tel. 17 862 69 64
KONTAKTU: post@frdl.rzeszow.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

EE R

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......cuieeceinne s s s csreescssans e e e stesassassessssssessssssssass e sseses sassssssessessessassasnsssnssasens

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: .......ccccvieiiiiiiiniiniineinninninsnesnsnssnsses s sssessssssssssssssssssesssssnssassnssassssassssssnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl do 7

marca 2024 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny z
obcigzeniem Panistwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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