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% Demokracji Lokalnej 21 wrzeénia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE W PLACOWKACH OSWIATOWYCH

WAZNE INFORMACIE:

Przygotowanie i przeprowadzenie zamdwien publicznych w placéwkach oswiatowych wymaga znajomosci
szeregu wymagan i obowigzkéw wskazanych w ustawach czy rozporzadzeniach. Czesto realizacja takich
postepowan w procedurach do i powyzej 130 000 zf to spore wyzwanie organizacyjne. Mozna je jednak
znacznie uproscié. Jak to zrobi¢ i na co zwrdéci¢ uwage podpowiemy na szkoleniu, na ktére pragniemy
Panstwa zaprosic¢. Udzielimy na nim wielu praktycznych podpowiedzi i wskazéwek, odpowiemy na pytania

i przekazemy praktyczne materiaty szkoleniowe, zawierajgce wzory procedur i dokumentéw. Podpowiemy,

jak przygotowaé postepowanie w zakresie m.in. zywienia w placowce oswiatowej, zakupu artykutéw
spozywczych, mebli i wyposazenia, pomocy dydaktycznych czy realizacji projektéw dofinansowanych

ze zrédet zewnetrznych.

CELE | KORZYSCI:

Zdobedziesz, uzupetnisz i uporzadkujesz wiedze z zakresu prowadzenia postepowan o wartosci
ponizej 130 000 zt oraz tych objetych trybami zamdéwien publicznych.

Dowiesz sie m.in. w jaki sposéb przygotowac i przeprowadzi¢ postepowania i na jakie regulacje
prawne nalezy zwrdci¢ uwage.

Poznasz odpowiedzZ na pytanie w jakich przypadkach szkota samodzielnie przygotuje postepowanie,
a kiedy moze/ powinno zostac przygotowane i przeprowadzone przez organ prowadzacy ,zbiorowo”,
z dopuszczeniem do sktadania ofert czesciowych.

Dowiesz sie jak przygotowaé umowe o realizacje zamodwienia publicznego, ktdra zapewnitaby
mozliwo$é zmiany cen sktadnikdw majgcych wptyw na realizacje zamdéwien w perspektywie kilkunastu
miesiecy.

Poznasz najczesciej wystepujgce btedy i nieprawidtowosci z zakresu procedury udzielania i realizacji
zamowien publicznych.

Otrzymasz odpowiedzi na szereg pytan, ktdre rodzg sie w zwigzku ze zmianami w przepisach prawa
w zakresie Pzp.

PROGRAM:

1.

Zasady obowigzujgce w zamdwieniach publicznych, takze tych o wartosci ponizej 130 000 zt:
e Pisemnosc.

e Bezstronnosd.

e Obiektywizm.

e Uczciwa konkurencja.

e Roéwne traktowanie wykonawcéw.

e Jawnosc i przejrzystosé wydatkow publicznych.

e Inne..

Przygotowanie do udzielenia zamdwienia:

¢ Planowanie zamdwien — plany postepowan.

e Ustalenie wartosci zamoéwienia.

e Szacowanie zamoéwien w odniesieniu do jednostek systemu oswiaty.



e Uniewaznienie postepowania przy braku srodkéw na realizacje — mozna inaczej!
* Przygotowanie do postepowania, gdy przedmiotem zaméwienia jest dostawa, ustuga, remont.
3. Zamodwienia publiczne o wartosci zamoéwienia ponizej 130 000 zt (btedy i nieprawidtowosci):
e Zakres merytoryczny wewnetrznego regulaminu udzielania zaméwien.
* Przygotowanie do postepowania.
* Prowadzenie postepowania.
e Realizacja umowy.
4. Zamodwienia publiczne wedtug ustawy Pzp w procedurze , krajowej” o wartosci nizszej niz progi
unijne:
e Zestawienie czynnos$ci wymaganych w trybie podstawowym bez negocjacji.
e Zestawienie wymaganych dokumentdow i oswiadczen.
e Zestawienie harmonogramu czasowego — kiedy, w jaki sposéb i jakie dokumenty i oSwiadczenia?
e Zestawienie oSwiadczen i dokumentéw, ktére musi lub moze ztozy¢ wykonawca w postepowaniu
(forma, tresé, reguty sktadania, podpisy, podmiotowe $rodki dowodowe, oferta, tres¢ i forma) —
lista sprawdzajaca.
e Zestawienie dokumentow i oswiadczen po stronie zamawiajgcego.
5. Umowy o zamodwienie publiczne, w tym:
e Elementy obligatoryjne umow.
e Klauzule abuzywne (niedozwolone).
e Zmiany w umowach —waloryzacja i nie tylko.
e Przyktadowe rozwigzania.
6. Zamowienia publiczne w praktyce szkolnej — przyktady i ich praktyczna analiza:
e Zywienie w placdwce o$wiatowej (omdéwienie zasad - stotéwka, catering).
e Zakup artykutéw spozywczych.
e Zakup mebli i wyposazenia.
e Zakup pomocy dydaktycznych.
e Realizacja projektow w kontekscie zamdwien publicznych.
7. Odpowiedzi na pytania, dyskusja.

ADRESACI:

Przedstawiciele organdéw prowadzgcych - wydziatéw oswiaty/edukacji jst, CUW-6w, ZEAS-6w, dyrektorzy
i pracownicy szkdét przygotowujacy postepowania o udzielenie zamodwienia, cztonkowie komisji
przetargowych, audytorzy i kontrolerzy wewnetrzni.

PROWADZACY:
Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i trenerdw w zakresie zamowien publicznych w Polsce.
Zamowieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku — doskonale zorientowany w specyfice

funkcjonowania podmiotéw podlegajgcych systemowi zamdwien publicznych. Trener zamoéwien
publicznych wpisany w roku 1994 na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych
oraz robot budowlanych. Autor licznych publikacji i artykutow. W latach 1995-2006 wpisany na liste
arbitrow Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach
w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, weryfikacji ogtoszen o zamdwieniu i tresci specyfikacji,
budowaniu rozwigzan organizacyjnych oraz w prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju. Posiada cenny
zbior doswiadczen i sprawdzonych rozwigzan, z ktérych warto skorzystaé. Praktyk w trzech ptaszczyznach:
zamawiajgcy, wykonawca i kontrola zamoéwien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy
0s6b (Srednio w roku ok. 100 szkolen jedno/dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo
(takze telefoniczne) jest prowadzone od 27 lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia
niezmiennie zajmuje czotowe pozycje.
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Zamowienia publiczne w placowkach oswiatowych
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

21 wrzes$nia 2023 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

(=3

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE FRDL Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego

DO Ul. Kolejowa 1, 35-073 Rzeszéw

Tel. 17 862 69 64
KONTAKTU: post@frdl.rzeszow.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... ciiensese e te e seesesseesassese csssenessassassseese e sassassns s s essess anssessnssssesnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: .......ccueieiienniininiini s snessssssesessassnssassssssssssassssssssassssssnssns sessassnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl
do 15 wrzes$nia 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:post@frdl.rzeszow.pl
http://www.frdl.rzeszow.pl/
http://www.frdl.rzeszow.pl/

