SZKOLENIE ON-LINE 23 LISTOPADA 2020 R.

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

SZKOLENIA ON-LINE

CELE | KORZYSCI:
e Zdobycie wiedzy dotyczacej teorii
i praktyki zwigzanej
ze stosowaniem BIP’u do
udostepniania informacji
publicznej.

e Zapoznanie sie z podstawowymi
terminami i definicjami z zakresu
informacji publicznej; zapoznanie

sie wymogami prawnymi i
technicznymi przy tworzeniu
BIP’6w.
e Zdobycie wiedzy praktycznej na
temat wtasciwego przygotowania
oraz prowadzenia Biuletynu
Informacji Publicznej.
¢ Uzyskanie podstawowych
informacji nt. zasad dostepnosci
cyfrowej Biuletynu.
* Zdobycie wiedzy dotyczacej teorii
i praktyki zwigzanej
ze dostosowaniem BIP’u do
wymagan ustawy o dostepnosci
cyfrowej oraz dostepnosci dla
0s0b ze szczegdlnymi potrzebami.
e Zdobycie wiedzy praktycznej na
temat wtasciwego przygotowania
oraz prowadzenia Biuletynu
Informacji Publicznej po zmianach
wymaganych ww. ustawami.

ZASADY PRZYGOTOWANIA ORAZ
PROWADZENIA BIP PO OSTATNICH
ZMIANACH PRAWNYCH

PROGRAM:

. Podstawy prawne prowadzenia BIP:

1. Kto ma obowigzek prowadzi¢ BIP?

2. Kluczowe zatozenia ustawy o dostepie do informacji

publiczne;.

3. Informacje publikowane w BIP - obowigzek czy
przyjazna forma prowadzenia polityki informacyjne;j.
Prowadzenie BIP a wnioskowy dostep do informacji
publicznej.

BIP a ponowne wykorzystywanie informacji sektora

publicznego.

BIP- zagadnienia praktyczne:

1. Wymogi dla podmiotowych stron BIP w mysl

rozporzgdzenia MSWiA.

Powotanie i kompetencje zespotu dedykowanego ds.

BIP, zalecane procedury.

3. Przestrzeganie zakazéw publikacyjnych. Co moze

zostac uznane za reklame?

Jak prawidtowo oznaczaé udostepniane informacje -

sposéb wypetniania metryczki.

5. Proces publikacji w BIP (sposéb przekazywania, forma
publikacji, terminy, archiwizacja,
informacji, linkowanie).

6. Jak dokonywaé¢ w BIP prawidtowego wytaczenia
jawnosci danych prawnie chronionych?

7. Efektywnos$¢ BIP a udostepnianie informacji w trybie
whnioskowym.

8. Urzedowy publikator
internetowy serwis www.

9. Obowigzek zgtoszeniowy i funkcjonalno$é¢ strony
gtéwnej BIP.

10. Standaryzacja podmiotowych stron BIP
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BDRESACI:
Osoby odpowiedzialne za
prowadzenie strony BIP, cztonkowie
zespotéw redakcyjnych BIP,

administratorzy stron podmiotowych.

Wszystkie osoby zainteresowane
powyzszg tematyka

PROWADZACY:
Dyplomowany archiwista, absolwent
Instytutu Historii Uniwersytetu
Slaskiego, specjalizacja Archiwistyka
i Zarzadzanie Dokumentacja
Wspotczesng. Czynny Inspektor
Ochrony Danych Osobowych.
Specjalista w zakresie dostepnosci
cyfrowej i architektonicznej, biegta
znajomosc standardu WCAG 2.1.
Posiada wieloletnie doswiadczenie
w prowadzeniu szkolen z zakresu
archiwizacji dokumentacji, systemow
teleinformatycznych (w szczegdlnosci
EPUAP2), prawa archiwalnego,
administracyjnego, ochrony danych
osobowych oraz zarzadzania
dokumentem i podpisem
elektronicznym dla administracji
panstwowej, w szczegdlnosci
samorzadowe;.

VI.

VII. Przyktady dostosow
VIIl. Dyskusja.
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3. Jak udostepnia¢ informacje o sposobie zatatwiania
spraw i ich stanie?

4. Jak czesto i szczegétowo publikowac¢ dane o majatku
oraz finansach?

5. Udostepnianie informacji o prowadzonych rejestrach,
ewidencjach i archiwach.

6. Problematyka udostepniania dokumentacji przebiegu
i efektédw kontroli.

7. Publikacja tresci i postaci dokumentéw urzedowych —
porady praktyczne.

8. Jakie informacje mogg, ale nie muszg znaleié sie
w BIP? Prawo i praktyka.

9. Jak poinformowac o tym czego zabrakto w Biuletynie?

. Ograniczenia na stronach BIP:

1. Zakres jawnosci danych o pracownikach i osobach
petnigcych funkcje publiczne.

2. Skuteczne i prawidtowe wytgczenie jawnosci tajemnic
oraz danych prawnie chronionych?

3. Przestrzeganie zakazéw publikacyjnych. Co moze
zostac uznane za reklame?

BIP a ustawa o dostepnosci cyfrowej:

1. Wymagania techniczne i organizacyjne dostepnosci
cyfrowej BIP.

2. Przeprowadzenie oceny zapewnienia dostepnosci
cyfrowej — na czym polega?

3. Deklaracja dostepnosci? Co to jest i gdzie ja
zamiescic?

4. Zadania kontrolne ministra wfasciwego do spraw
informatyzacji.

5. Sankcje przewidziane przepisami prawa.
6. Dobre praktyki.
BIP a ustawa o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegllnymi potrzebami:
1. Wymogi dla podmiotowych stron BIP w mysl ustawy:
e Jezyk migowy.
» Alfabet Braille’a.
e Zapewnienie mozliwosci odstuchu
publikowanych na stronie podmigiews
* Pobieranie wersji tekstowg
uzycia w urzadzeniach
maszynowemu.
* Woysoki kontrast.
2. Dobre praktyki.

materiatow
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TERMIN SZKOLENIA:
23 listopada 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

CENA:

285 zt netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Cena
zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materialy  szkoleniowe przekazane w  wersji
elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

ZGLOSZENIA:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ mailem na
adres: post@frdl.rzeszow.pl lub poprzez formularz
zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl do 18 listopada
2020r.

UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
NIP: 522-000-18-95

FRDL Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego
ul. Kolejowa 1, 35 - 073 Rzeszow
tel. 17 862 69 64, 737 165 980
e-mail: joanna.kulas@frdl.rzeszow.pl, post@frdl.rzeszow.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiaé z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone sg z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zaréwno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogag Panstwo zadawac¢ pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke mternetowq, np. Google
Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne moga byc S\

z mikrofonem, jezeli chcieliby Panstwo zabierac gtos a liczba uczestnikdw na to pozwala. Kame ko
konieczna.

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymaja Paristwo na wskazany adres e-mail unikalny lig
szkoleniowej). Wystarczy klikngé w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktérej g
Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzysted
sugerujemy testowe potaczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymajg Panstwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe
przestany, w zaleznosci od Parnstwa preferencji, poczta lub mailem. Pfatnos¢
przestanej po szkoleniu mailem.
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Dokonanie zgtoszenia na szkolenie  jest
rownoznaczne z zapoznaniem sie
i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na
stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz

zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

KARTA ZGtOSZENIA- SZKOLENIE ON-LINE

ZASADY PRZYGOTOWANIA ORAZ PROWADZENIA BIP PO OSTATNICH
ZMIANACH PRAWNYCH

23 listopada 2020r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP

1. Imieinazwisko uczestnika,
stanowisko, numer telefonu, E-MAIL
DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko, numer telefonu, E-MAIL
DO KONTAKTU

3. Imieinazwisko uczestnika,
stanowisko, numer telefonu, E-MAIL
DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci

lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgt

na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (m

na www.frdl.rzeszow.pl). Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy d i

terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznosciag za to szkolenie niezale

przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé po szkoleniu na podstawie otrzymanej faktury.




