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POSTEPOWANIE

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w trybie podstawowym to codziennos¢, a zarazem
jedno z najtrudniejszych zadan stojgcych przed pracownikami administracji publicznej. Sukces
zamoéwienia zalezy nie tylko od doskonatej znajomosci przepisdw Prawa zamodwien publicznych, ale
przede wszystkim od umiejetnosci przetozenia teorii na jezyk praktyki urzednicze;.

Nasze szkolenie zostato zaprojektowane jako skondensowane i wysoce praktyczne kompendium (,,w
pigutce”), ktére krok po kroku przeprowadzi uczestnikdw przez petng $ciezke postepowania.
Wspdlnie przeanalizujemy proces szacowania wartosci zamowienia, konstruowania przejrzystej i
bezpiecznej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ) oraz poprawnej pracy na oficjalnej platformie
e-Zamowienia. Obok klasycznej procedury, przyjrzymy sie réwniez nowoczesnym wyzwaniom
nowoczesnego zamawiajgcego, w tym wymogom srodowiskowym DNSH oraz specyfice zakupow z
obszaru ICT. Dzieki warsztatowej formule opartej na analizie realnych czynnos$ci zamawiajgcego,
uczestnicy zyskajg pewnos¢ siebie niezbedng do samodzielnego, bezbtednego prowadzenia
postepowan.

CELE | KORZYSCI:

Uporzadkujesz i usystematyzujesz wiedze w zakresie procedury udzielania zaméwien w trybie
podstawowym, zgodnie z aktualnymi regulacjami Prawa zamodwien publicznych.

Dowiesz sie, jak prawidtowo, samodzielnie i bezpiecznie konstruowac Specyfikacje Warunkéw
Zamowienia (SW2).

Nauczysz sie sprawnie postugiwaé oficjalng platformg e-Zaméwienia na kazdym etapie ogtaszania i
prowadzenia postepowania.

Przeanalizujesz najnowsze i najbardziej problematyczne wyzwania w zamdwieniach, ze szczegélnym
uwzglednieniem zasady DNSH oraz specyfiki zakupdw z obszaru ICT.

Nauczysz sie, jak przygotowac i bezbtednie ogtosi¢ postepowanie w trybie podstawowym, co da Ci
petng samodzielnos¢ w codziennej pracy urzedniczej.

Dowiesz sie, jak opracowac bezpieczng dokumentacje SWZ, precyzyjnie formutujgc opisy przedmiotu
zamowienia, warunki udziatu oraz przestanki wykluczenia wykonawcow.

Dowiesz sie jak sprawnie przeprowadzi¢ proces badania i oceny ofert, poprawnie weryfikujgc
reprezentacje wykonawcow oraz podmiotowe i przedmiotowe srodki dowodowe.

Poznasz nowoczesne wymogi, w tym reguty srodowiskowe DNSH oraz specyficzne zapisy dla
zamowien ICT, unikajac ryzyka odrzucenia ofert czy uniewaznienia postepowania.

Skonsultujesz swoje najtrudniejsze przypadki bezposrednio z wieloletnim, doswiadczonym
praktykiem samorzgdowym i cenionym szkoleniowcem.

PROGRAM:
1. Tryby podstawowy o udzielenie zamdwienia — procedura:

a. Ustalenie wartosci zamowienia;

b. Wybdr wariantu trybu podstawowego i przebieg procedury;
c. Rejestracja na platformie e-zaméwienia;

d. Funkcje platformy;



e. Zamieszczenie zamowienia w planie postepowan o udzielenie zamdwienia — kto musi sporzadzié
plan i czy mozna wszczgé postepowanie na zamoéwienie nieuwzglednione w planie?
2. Aspekty praktyczne postepowania prowadzonego w trybie podstawowym:
a. Certyfikacja Wykonawcéw;
b. ICT (produkty, ustugii procesy teleinformatyczne) w zamdwieniach i odrzucenie oferty;
c. Zasady dostepu wykonawcow z panstw trzecich do rynku zaméwien publicznych;
d. Zasada DNSH (Do No Significant Harm, czyli ,nie czyn powaznych szkdd”) w kontekscie Prawa
Zamowien Publicznych.
3. Przygotowanie dokumentéw zamdwienia. Jak napisa¢ SWZ:
Opis przedmiotu zamowienia a opis rGwnowaznosci;
Terminu wykonania zaméwienia;
Informacji o mozliwosci / obowigzku przeprowadzenia wizji lokalnej;
Kryteria oceny ofert;
Warunki udziatu w postepowaniu;
Obligatoryjne i fakultatywne przestanki wykluczenia;
Zasady polegania na zasobach podmiotu trzeciego;
Podmiotowe $rodki dowodowe;
Przedmiotowe srodki dowodowe.
4. Wyjasnienie tresci SWZ oraz zmiana tresci SWZ:
a. Terminy na zadawanie pytan do SWZ;
b. Terminy udzielania wyjasnien i zmian tresci SWZ.
5. Badanie i ocena ofert:
a. Prawidtowa forma podpisu i prawidtowosc¢ reprezentac;ji;
b. Ztozenie, uzupetnienie, wyjasnienie przedmiotowych $rodkéw dowodowych (dot. wszystkich
ofert);
c. Wyjasnienie tresci ofert;
d. Ztozenie i uzupetnienie, wyjasnienie podmiotowych srodkéw dowodowych;
e. Wyjasnienia razgco niskiej ceny, kiedy i czy w ogdle.
6. Udzielenie zamdwienia i zakoniczenie postepowania:
a. Obowiagzki informacyjne Zamawiajgcego dotyczace wyboru oferty najkorzystniejszej i czynnosci
odrzucenia ofert;
b. Termin zawarcia umowy;
c. Protokot z postepowania i oswiadczenia z art. 56 pzp;
d. Ogtoszenie o wynikach postepowania.
7. Umowa i jej obligatoryjne elementy.

S A0 Q0T

ADRESACI:
Osoby, ktére nie znajg problematyki zamdéwien publicznych albo s3 osobami poczatkujgcymi w tej
dziedzinie, osoby pragnace naby¢ dodatkowe umiejetnosci w zakresie prawa zamdwien publicznych.
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Tryb podstawowy w pigutce. Jak napisac swz i oglosi¢ postepowanie

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.
8 pazdziernika 2026 r. Szkolenie w godzinach 9.00-14.00
@ Cena: 479 zt netto/os. Przy zgtoszeniu do 21 wrzesnia 2026 r. promocyjna cena za
szkolenie wynosi 449 zt. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
DANE DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa
Milena Dudek, tel. 71 372 41 21, milena.dudek@okst.pl

KONTAKTU: Katarzyna Nowak, tel. 32 253 63 77, katarzyna.nowak@okst.pl
Anna Rawza, tel. 32 253 84 09, anna.rawza@ okst.pl
—_—
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE
(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy
Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE [

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWaAZI: ciieiriininininissisie s s s s s s e s snsssssns s s sssssssssses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: ... et cree e e es s sesssesssasses sreesaass sasssssessnssas e e mnssensas ennnnen
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl
do 5 pazdziernika 2026 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowainionej
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