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SLASKIE FORUM SEKRETARZY.
PROCEDOWANIE WNIOSKU O UDOSTEPNIENIE INFORMACII
PUBLICZNEJ - ZAGADNIENIA PRAKTYCZNE.

WAZNE INFORMACIJE O FORUM

Realizacja obowigzkow zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej stanowi jedno z kluczowych zadan
administracji publicznej, a jednoczesnie obszar, ktéry w praktyce rodzi liczne watpliwosci interpretacyjne
i organizacyjne. Pomimo ugruntowanego charakteru przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej, ich
stosowanie wymaga kazdorazowo analizy konkretnego stanu faktycznego, uwzglednienia aktualnego orzecznictwa oraz
prawidtowego wywazenia pomiedzy zasadg jawnosci a ochrong innych wartosci prawnie chronionych.

W praktyce jednostek samorzadu terytorialnego szczegdlne trudnosci pojawiajg sie na etapie kwalifikacji wniosku,
ustalenia charakteru zgdanej informacji, a takze w sytuacjach granicznych — zwigzanych z dostepem do informacji
przetworzonej, ochrong prywatnosci czy tajemnicy przedsiebiorcy. Istotne znaczenie ma réwniez prawidtowe
przeprowadzenie procedury —od momentu wptywu wniosku, przez jego analize, az po udzielenie odpowiedzi lub wydanie
decyzji odmowne].

Szkolenie ma na celu uporzadkowanie i pogtebienie wiedzy w zakresie procedowania wnioskdw o udostepnienie
informacji publicznej, ze szczegdlnym uwzglednieniem praktycznych aspektéw stosowania przepiséw. Uczestnicy poznajg
najczesciej wystepujgce problemy oraz sposoby ich rozwigzywania, oparte na aktualnym orzecznictwie
i doswiadczeniach jednostek administracji.

Zapraszam na szkolenie, ktére pozwoli w sposdb uporzadkowany i bezpieczny prowadzi¢ postepowania w zakresie
udostepniania informacji publicznej, ograniczy¢ ryzyko btedéw formalnych oraz zwiekszy¢ pewnosé podejmowanych
decyzji.

CELE | KORZYSCI:

e uporzadkowanie wiedzy w zakresie przepiséw dotyczgcych dostepu do informacji publicznej,

e rozwiniecie umiejetnosci prawidtowej kwalifikacji wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej,

e pogtebienie wiedzy w zakresie rozrézniania informacji prostej i przetworzonej,

e zapoznanie uczestnikdw z przestankami odmowy udostepnienia informacji oraz zasadami ich stosowania,

e rozwiniecie umiejetnosci sporzadzania prawidtowych odpowiedzi oraz decyzji odmownych,

o zwiekszenie Swiadomosci w zakresie ochrony danych, prywatnosci i tajemnic prawnie chronionych,

e zapoznanie z aktualnym orzecznictwem sadow administracyjnych i jego wptywem na praktyke dziatania
jednostek,

e wsparcie uczestnikdw w prawidtowej organizacji procesu obstugi wnioskéw w jednostce.

DLACZEGO WARTO WZIAC UDZIAt W SZKOLENIU?

e Praktyczne podejscie — szkolenie nie ogranicza sie do omowienia przepisdéw, ale koncentruje sie na realnych
sytuacjach, z ktdrymi na co dzien spotykajg sie urzednicy i pracownicy jednostek organizacyjnych.

e Aktualne orzecznictwo — omowione zostang najnowsze wyroki sagdow administracyjnych, ktore majg bezposredni
wptyw na sposéb procedowania wnioskéw o udostepnienie informacji publiczne;.

e Warsztatowy charakter — uczestnicy bedg mieli mozliwo$¢ analizy witasnych przyktadéw wnioskéw oraz
skonsultowania problematycznych spraw z ekspertem.



Pewnos$¢ prawidtowego dziatania — wiedza zdobyta podczas szkolenia pomoze unikngé¢ btedow formalnych,
naruszenia przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej czy narazenia jednostki na odpowiedzialnosé z
tytutu bezczynnosci.

Kompleksowe ujecie tematu — od ztozenia wniosku, przez analize przestanek, az po udzielenie odpowiedzi lub
odmowe z petnym uzasadnieniem.

PROGRAM:
Program forum/szkolenia:
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N
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. Analiza kluczowych pojec: informacji publicznej, informacji prostej i przetworzonej, tajemnicy przedsiebiorcy.

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej i jego elementy.
Analiza tresci wniosku pod katem posiadanej informacji publiczne;j:

a) Czy wniosek dotyczy informacji publicznej?
b) Czy wniosek dotyczy informacji udostepnionej w inny sposéb?
c) Czy wniosek dotyczy informacji prostej czy przetworzonej?

Kiedy mozemy wezwac wnioskodawce do uzupetninia czy wyjasnienia bagdz uzasadnienia wniosku?
Udostepnienie informacji publiczne;j:

a) termin,

b) optaty,

¢) forma udostepnienia.
Udzielenie pisemnej odpowiedzi.
Odmowa udostepnienia informacji publiczne;j:

a) przestanki:

- tajemnice prawnie chronione,

- prywatnos¢ osoby fizycznej i jej ograniczenia,

- RODO.

b) decyzjaijej elementy formalne,

¢) uzasadnienie decyzji,

d) forma przekazania wnioskodawcy.
Analiza przyktadowych wnioskow uczestnikdw szkolenia.
Pytania i odpowiedzi.

Szkolenie pozwoli na odpowiedzi na trudne pytania dotyczgce dostepu do informacji publicznej jak:

v
v
v

gdzie sg granice informacji publicznej?

kiedy mozna odmowi¢ obywatelowi informac;ji?

jaka jest procedura zwigzana z odmowg oraz praktyka saddéw przy ocenie poprawnosci dziatania administracji w
sferze dostepu do informacji publicznej?

ADRESACI:
Cztonkowie Slaskiego Forum Sekretarzy, kadra kierownicza zarzadzajgca zespofami pracowniczymi, jak réwniez osoby,
ktére chcg poszerzyé swa wiedze z zakresu problematyki bedgcej przedmiotem szkolenia.
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Slaskie Forum Sekretarzy. Procedowanie wniosku o udostepnienie
informacji publicznej - zagadnienia praktyczne.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej w siedzibie osrodka,
Ul. Moniuszki 7, Katowice, 3 pietro.

28 kwietnia 2026 r.  Szkolenie w godzinach: 10:00-14:00

Cena: cztonkowie Slaskiego Forum Sekretarzy w ramach skfadki, pozostate osoby 550 PLN
netto/os.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze S$rodkow

publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
poczestunek,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.
Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
DANE DO ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
KONTAKTU: tel. 32 206 98 43, 32 206 80 39, t. kom. 503 58 75 42

szkolenia@okst.pl; anna.jakubowska@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkdw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)
Cztonek FORUM SEKRETARZY TAKO NIEO

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgloszenia nalezy przestac poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl
do 20 kwietnia 2026 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




