
 

 

Warszawa, 21 sierpnia 2024 r. 

 

Szanowni Państwo, 

 

W imieniu Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego zapraszam do udziału 

w drugim spotkaniu Forum Przewodniczących Rad Województwa Mazowieckiego 

zaplanowanym na 20 września 2024 r.  

Spotkanie zostało objęte patronatem honorowym Marszałka Województwa Mazowieckiego. 

Tematyk spotkania to zadania i kompetencje Przewodniczącego Rady, ze szczególnym 

uwzględnieniem roli w prowadzeniu sesji ze szczególnym uwzględnieniem wyzwań w pierwszym 

roku kadencji.  

W czasie zajęć przeanalizujemy szczegółowo przebieg sesji rady ze wszystkimi istotnymi jej 

elementami. Wskażemy jak sprawnie i zgodnie z przepisami przeprowadzić sesję rady oraz 

udzielimy odpowiedzi na wszelkie pytania i wątpliwości. 

Spotkanie poprowadzi dr Rafał Budzisz, ekspert FRDL z zakresu prawa samorządu terytorialnego 

i prawa pracy w samorządzie terytorialnym. 

Spotkanie odbędzie się w sali konferencyjnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Mazowieckiego w Warszawie. 

Załączam program sesji oraz informacje organizacyjne jak również podstawowe informacje 

dotyczące Forum Przewodniczących Rad Województwa Mazowieckiego działającego przy FRDL 

Centrum Mazowsze i korzyści płynących z uczestnictwa i współtworzenia Forum. 

Zapraszając Państwa do udziału do współpracy pragniemy podkreślić, że spotkania Forum są 

okazją do uzupełnienia wiedzy, konsultowania indywidualnych problemów, jak również 

możliwością wymiany doświadczeń z innymi uczestnikami z województwa mazowieckiego. Do 

udziału w spotkaniu Forum zapraszamy w szczególności zapraszamy Przewodniczących Rad 

piastujących tą funkcję po raz pierwszy. 
 

 

Z poważaniem, 

 

Piotr Kubiak 

Koordynator Forum Przewodniczących Rad 

Województwa Mazowieckiego    



 

Sesja konsultacyjno- szkoleniowa Forum Przewodniczących Rad  

Województwa Mazowieckiego 

„Zadania i kompetencje Przewodniczącego Rady, ze szczególnym uwzględnieniem roli 

w prowadzeniu sesji. Wyzwania w pierwszym roku kadencji” 

20 września 2024 r. godz. 10:00 – 14:00 

Sala konferencyjna Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego w Warszawie 

 
 

Harmonogram spotkania: 

 

godz. 09:30  Rejestracja uczestników 

godz. 10:00  Otwarcie sesji Forum. Przywitanie Gości. 

„Wyzwania Przewodniczących Rad w pierwszym roku kadencji samorządu” 

Jerzy Stępień – Przewodniczący Rady Fundatorów Fundacji Rozwoju Demokracji 

Lokalnej 

godz. 10:30 – 14:30 „Zadania i kompetencje Przewodniczącego Rady, ze szczególnym uwzględnieniem roli 

w prowadzeniu sesji” 

 Czy wiceprzewodniczący rady może zwołać sesje? 

 Czy organ wykonawczy ma wpływ na zwołanie sesji przez przewodniczącego (np. na 

porządek obrad, termin sesji, zaproszenie gości)? 

 Czy w każdej chwili posiedzenia można zmieniać porządek obrad i jaka jest 

procedura w tym zakresie? 

 Co to jest reasumpcja głosowania i kiedy należy ją zarządzić? 

 Czy publiczność może na sesji zabierać głos i w jakich okolicznościach? 

 Czy konieczne jest sporządzanie protokołu z obrad rady i jaki jest zakres protokołu? 

Na te i wiele innych pytań odpowiemy analizując szczegółowo przebieg sesji rady ze 

wszystkimi istotnymi jej elementami oraz wskazując jak sprawnie i zgodnie z przepisami 

przeprowadzić sesję rady. 

dr Rafał Budzisz – Ekspert FRDL, Uniwersytet Łódzki 

Program: 

1. Przewodniczący rady jako organizator sesji. 

2. Czy dalej można obradować w formie zdalnej? 

3. Zwoływanie sesji zwyczajnej. 

4. Zwoływanie sesji nadzwyczajnej. 

5. Ustalanie porządku obrad. 

6. Zgłaszanie projektów uchwał przez organ wykonawczy i przez kluby. 

7. Zapraszanie gości na sesję rady. 



 

8. Przygotowanie materiałów na sesję i ich kolportaż. 

9. Transmitowanie, utrwalanie i udostępnianie nagrań obrad rady a RODO. 

10. Otwarcie obrad. 

11. Prawomocność obrad i kworum. 

12. Zmiany porządku obrad. 

13. Realizacja merytorycznych punktów obrad: 

 Podejmowanie uchwał – czy trzeba odczytać ich treść przed podjęciem? 

 Poprawki do uchwał. 

 Zgłoszenie projektu uchwały w dniu sesji. 

14. Wnioski formalne i ich procedowanie. 

15. Głosowania w radzie i udostępnianie ich wyników. 

16. Problem interpelacji i zapytań – czy muszą być odczytywane na sesji. 

17. Przerwy i odraczanie obrad. 

18. Reasumpcja głosowania. 

19. Udzielanie głosu i jego odbieranie, przywoływanie do rzeczy i do porządku. 

20. Podpisywanie uchwał i przekazywanie ich do organu nadzoru. 

21. Zaproszeni goście na sesji rady. 

22. Sołtysi na sesji rady. 

23. Publiczność na sesji – czy udzielać głosu mieszkańcom? 

24. RODO w działalności rady i jej komisji. 

25. Zakłócenia powagi obrad i porządku na sesji. 

26. Zamkniecie obrad. 

27. Protokoły – ich sporządzanie, zatwierdzanie, przechowywanie i udostępnianie. 

28. Dyskusja z uczestnikami. 

 

godz. 12:00  Przerwa kawowa 

 

godz. 14:30   Podsumowanie. Zakończenie spotkania Forum. 

 

  



 

Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-szkoleniowej 
Forum Przewodniczących Rad. 

Udział w pracach Forum to jedna ze ścieżek rozwoju osobistego, jakże niezbędnego aby profesjonalnie 
realizować swoje obowiązki. To także możliwość wymiany doświadczeń pomiędzy Przewodniczącymi Rad. 
Zachęcamy do współpracy Państwa współpracy, zrzeszenia się w ramach Forum i udziału organizowanych 
sesjach konsultacyjno-szkoleniowych. 

Czym są Fora działające przy regionalnych ośrodkach FRDL?: 

 Fora samorządowe to autorski pomysł FRDL, szczególna forma pracy integrująca środowiska 

samorządowe wokół codziennych wyzwań i problemów oraz dobrych praktyk. Są one jednym 

z kluczowych elementów kształcenia ustawicznego.  

 Fora przede wszystkim służą budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu 

wiedzy, doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowanej funkcji oraz prowadzenia 

konstruktywnego dialogu.  

 Fora to platforma wymiany wiedzy i doświadczeń oraz możliwość zawodowej konsultacji.  

 W pracach forów uczestniczą osoby, którym zależy na zdobywaniu wiedzy i doświadczeń, a przede 

wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. 

Co to jest Forum Przewodniczących Rad? 

 Forum Przewodniczących Rad to to cyklicznie odbywające się spotkania, dyskusje problemowe, 

konsultacje oraz wymiana doświadczeń pomiędzy Przewodniczącymi Rad gmin i miast 

województwa mazowieckiego. 

Jak dołączyć do Forum? 

 Aby dołączyć do Forum należy podpisać umowę oraz deklarację członkowską. Jej wzór znajdziecie 

Państwo na kolejnej stronie. 

 Formuła funkcjonowania Forum jest otwarta, w każdej chwili można do niego przystąpić lub z niego 

wystąpić. 

 Uczestnictwo w Forum w ramach umowy daje możliwość udziału w spotkaniach w niższej cenie. 

Opłata za uczestniczenie w spotkaniach Forum wynosi 250 zł dla członków Forum oraz 449 zł dla 

uczestników spoza Forum. 

Dlaczego warto należeć do Forum? 

 Możliwość udziału w cyklicznych sesjach konsultacyjno-szkoleniowych, których przedmiotem jest 

omówienie istotnych zagadnień dotyczących zasad funkcjonowania samorządu terytorialnego 

z udziałem wysokiej klasy ekspertów - praktyków i wykładowców. 

 Okazja do poznania i wymiany doświadczeń z innymi członkami Forum - Przewodniczącymi Rad 

z całego województwa mazowieckiego. 

 Możliwość zgłaszania zagadnień merytorycznych i problemów, które stają się tematem kolejnych 

spotkań. 

 Dostęp internetowej bazy wiedzy, materiałów szkoleniowych, wzorów dokumentów, opinii 

eksperckich. 

 Udział w spotkaniach w atrakcyjnej cenie. 

Więcej informacji znajdziecie Państwo na stronie www.frdl.mazowsze.pl/fora 
Jeśli jesteście Państwo zainteresowani dołączeniem do Forum, prosimy o kontakt: 

Piotr Kubiak - Koordynator Forum Przewodniczących Rad 
tel. 533 849 116 e-mail: piotr.kubiak@frdl.org.pl   

http://www.frdl.mazowsze.pl/fora
mailto:piotr.kubiak@frdl.org.pl


 

 

 

Podpis osoby upoważnionej ____________________________________ 

INFORMACJE ORGANIZACYJNE i KARTA ZGŁOSZENIOWA 

Sesja konsultacyjno- szkoleniowa Forum Przewodniczących Rad pt.  

Zadania i kompetencje Przewodniczącego Rady, ze szczególnym uwzględnieniem roli 

w prowadzeniu sesji. Wyzwania w pierwszym roku kadencji 

20 września 2024 r. Spotkanie w godzinach 10:00 - 14:30 

 

Spotkanie stacjonarnie  
 

Miejsce spotkania: Sala konferencyjna Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego  
ul. Jagiellońska 26,  03-719 Warszawa 
 
Cena udziału: 450 zł dla członków Forum Przewodniczących Rad – opłata za III kwartał 2024 r., 639 zł  dla 
uczestników niezrzeszonych w Forum. 
Udział w spotkaniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze środków publicznych. 
 
Cena obejmuje: Udział w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, prezentacja szkoleniowa w wersji 
papierowej, możliwość konsultacji z ekspertem, certyfikat ukończenia szkolenia, serwis kawowy. 

 

DANE DO KONTAKTU:  
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze,  
ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa. 
tel. 533 849 116   e-mail: szkolenia@frdl.org.pl 

Nazwa jednostki  

Imię i nazwisko 
uczestnika 

 
 
 
 

Dokonanie zgłoszenia na szkolenie jest równoznaczne z zapoznaniem się i zaakceptowaniem regulaminu szkoleń FRDL 
zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatności i  ochrony danych 
osobowych. 
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejność zgłoszeń. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia 
najpóźniej na trzy dni robocze przed terminem jest równoznaczny z obciążeniem Państwa należnością za szkolenie niezależnie 
od przyczyny rezygnacji. Płatność należy uregulować przelewem na podstawie wystawionej i przesłanej FV. 

Wypełnioną kartę zgłoszenia należy przesłać poprzez formularz zgłoszenia  
na www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 17 września 2024 r. 


